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Satura raditajs

Arlietu ministrija

- Ligums par sadarbibu - 3. Ipp. - Atskaitei pievienojama papildu inforrfiacija un dokumentiem
- Liguma slégganas kartiba > 4. Ipp. (atskaites pielikumiem) - 30. Ipp.

- Liguma pielikums (pasakuma plana paraugs) = 6. Ipp. - Par atskaitei pievienoto failu formatiem un izméru - 31. Ipp.

- Projekta istenos$ana = 8. |pp - Transporta (cela) izdevumu segSana — visparigi = 33. 1pp.

- Pasakumu dalibnieku transporta izdevumi — situacijas = 34. lpp.
- Paraugs iesniegumam par transporta izdevumu kompensésanu -

37. lpp.
- Lidojumu izdevumi - 38. Ipp.

- Istermina telpu noma un pasakuma tehniskais nodros§inajums =

- Projekta istenos$anas nosacijumi = 9. Ipp.

- Attiecinamo un neattiecinamo izmaksu nosacijumi = 11. Ipp.
- Kas tiek/ netiek atbalstits? - 12. Ipp.

- Publicitates un vizualas identitates prasibas = 13. Ipp.

- Saturiskas un finan$u atskaites sagatavo$ana 2> 14. 39. Ipp.
Ipp. - Meistarklases vaditaja pakalpojums — situacijas = 40. Ipp.
- Atskaites iesniegSanas termini 2026 = 15. Ipp. - lzdevumu apmaksa — iznémuma gadijumi = 43. Ipp.
- Vienota projekta pieteikuma — atskaites forma = 16. Ipp. - Neparedzetie izdevumi un neizlietotie finansu Iidzekli = 46. Ipp.
- Projekta pieteikuma — atskaites formas struktiira = 17. Ipp. - Biezak noverotas kludas atskaites = 47. IQQ
] ﬁt‘ﬂ“ﬁes It’alia_lis’ﬁsf‘na.z_vl—wl S0 - Pasparbaude projektu stenotajiem par atskaiSu
- Projekta atskaites aizpildiSanas pamaciba : p.p. o iesnieg$anu > 50 Iop.
- leteikumi projekta pieteikuma — atskaites formas aizpildiSanai = . . l_l ..
28. Ipp. - Cita svariga informacija 2026 - 53. Ipp.
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Arlietu ministrija

Ligums par
sadarbibu
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s LL1Iguma par sadarbibu
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» slégSanas kartiba (1/2)

=  Pirms Projekta istenoSanas atbalstita Projekta istenotajs (organizacija)
sledz Ligumu ar:

= Parstavniecibu, Ja Projekta istenotaja mitnes valstl Ir
Parstavnieciba;

= Ministriju, ja Projekta 1stenotaja mitnes valsti nav
Parstavniecibas.

= Ligums janoslédz 30 kalendaro dienu laika no dienas, kad ir sanemts
lémums par Projekta pieteikuma apstiprinasanu.
= Ja Projekta istenotajs minétaja termina nenoslédz Ligumu val lidz Liguma

noslégsanai atsauc projekta pieteikumu, atbalstita Projekta istenotajs zaud¢
tiesibas noslégt l[igumu un sanemt finans€jumu Projekta istenosanai.
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i Liguma par sadarbibu

- glegSanas kartiba (2/2)

= Visus Iigumus/ vienoSanas ar projektam piesaistitajiem
pakalpojumu sniedz&jiem  (vieslektoriem/  meistarklasu
veic€jiem U.C.) Ir ]anosledz pirms_pasakuma un_pirms
rekinu_apmaksas (par viesnicu, aviobiletém u.c. Projekta
1zmaksam)

= VienoSanas Ir vajadziga ar1 tad, jJa pakalpojumu sniedzgjs pats
par saviem izdevumiem nenorekinas, bet Visus vina
Izdevumus saisttba ar projekta 1istenoSanu (viesnica,
dienasnauda u.c.) vinam sedz Projekta istenotajs.
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Liguma pielikuma —

ko

Ar;tuini;riia paSﬁkuma plﬁna paraugs

Pielikums
Ligumam par sadarbibu Nr. X/2026

Projekta “Meistarklase Frankfurte”
pasakuma plans

Galvenie dalibnieki:

Pasakums ir paredz&ts Frankfurté (Vacija) un tas apkartné dzivojosiem latvieSu kopienas parstavjiem, tai skaita b&rniem un jaunieSiem vecuma no 15 lidz 18 gadiem. Lekciju un meistarklases vadis
meistarklasu vadttajs, ........... (organizacijas) parstavis Janis Bérzin§ no Latvijas. Pasakuma organizéSana piedalisies parstavji no diasporas organizacijas “Frankfurtes LatvieSu kustiba

“Dzintarkrasts™”. Kopgjais planotais pasakuma apmekl&taju skaits — 150 cilveki.

Norises datums un laiks: 2026. gada 6. junijs plkst. 15.00-21.00

Pasakuma programma:

15.00 — 17.00: pasakuma telpu iekarto$ana, sagatavosana lekcijai, meistarklasém, tiesraides nodrosinasanai.

17.00 — 18.30: lekcija par Valsts aizsardzibas dienestu/ remigracijas jautajumiem. Nodro§inata tieSraides translacija socialaja tikla “Facebook”.
18.30 — 18.45: Kkafijas pauze.

18.45 — 19.45: meistarklases — darbs grupas par lekcijas temam.

19.45 — 20.00: kafijas pauze.

20.00 — 21.00: interaktiva viktorina (vadis Frankfurtes Latviesu kustiba “Dzintarkrasts™); ieglitas pieredzes parrunasana.
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Avansa maksajuma izmaksas
~% Kartiba

Ja Diasporas atbalsta projektu konkursa 1zvert€Sanas
komisija 1r I€musi par avansa pieskirSanu:

— Avansa izmaksa notiek 10 darba dienu laika péc liguma
parakstiSanas;

— atlikuSo summu 1zmaksa 10 darba dienu laika péc saturiskas
un finanSu atskaites apstiprinasanas.
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Arlietu ministrija

Projekta 1stenosana
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S Projekta 1stenoSanas nosacijumi (1/2)

Arlietu ministrija

= Projektu isteno saskapa ar atbalstito Projekta pieteikumu un
noslegto sadarbibas ligumu.

= Projekta pasakuma istenoSanu uzsak tikal pec Liguma noslegSanas.

= Ja Projekta 1stenoSana nenotiek vai tiek kaveta, un par citam butiskam
izmainam, kas var kavét Projekta istenoSanu noteiktaja laika, vieta un
apjoma, Projekta istenotajs ne v€lak ka 1 darba dienas laika informeé
Parstavniecibu val Ministriju.

= Projekta izpildes terminu var pagarinat vienu reizi, ja tam Ir butisks
pamatojums -> ne 1ilgak ka Iidz Nolikuma 1.12. apakSpunkta
noraditajam terminam.
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]

S Projekta TstenoSanas nosacljumi (2/2)

Arlietu ministrija

= Projekta 1stenotajs finans€juma sadalijumu pa apstiprinatajam tames izdevumu pozicijam drikst
mainit bez rakstiskas saskanoSanas, ja izmainas neparsniedz 20% no finanséjuma apmeéra
attiecigajai pozicijai, kural nepiecieSami papildu Iidzekli. Izmainas, kas parsniedz 20%, rakstiski
jasaskano ar Parstavniecibu vai Specialo uzdevumu véstnieku Iidz Projekta noraditajam istenoSanas
terminam.

= Izmainas Projekta tames finanséjuma sadalijuma, kas parsniedz 20% no paredzéta finans€éjuma
apmera attiecigajai pozicijai Un nav saskanotas, tiek uzskatitas par neattaisnotiem izdevumiem.

= NepiecieSamibas gadijuma Specialo uzdevumu véstniekam Ir tiesibas lemt par papildu finanséjuma
pieskirSanu neparedzeto 1zdevumu segSanai, neparsniedzot 10% no kopé&ja Projektam pieskirta
finans€juma apmera.
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s Attiecinamo un neattiecinamo
= jzmaksu nosacijumi

= NepiecieSamas Projekta aktivitasu 1stenoSanai un konkursa mérka sasniegSanai;

= Paredzetas apstiprinataja Projekta pieteikuma, ka arT Ir velktas, ieverojot pareizas
finanSu parvaldibas principus, t. sk. ieverojot izmaksu lietderibas, ‘ekonomiskuma un
efektivitates principus;

= Radusas Projekta istenoSanas laika, kas noteikts Projekta istenoSanas Liguma = Ir
faktiski veiktas > tas Ir reali apmaksajis Projekta istenotajs lidz Projekta atskaites
iesniegSanas dienal,

= Atrodas Projekta istenotdja gramatvedibas uzskaite > Ir identific€jamas, nodalitas
no pargjam izmaksam un parbaudamas —> to apliecina attiecigu attaisnojuma
dokumentu originali val apstiprinatas dokumentu kopijas.
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Kas tiek/ netiek atbalstits?

Arlietu ministrija

Izmaksas, par kuram nav iesniegti izdevumus pamatojosi dokumenti un
\/ Cela (transporta) izdevumi iekSzemes braucieniem Projekta maksajumus apliecino$i dokumenti;
norises valsti; x

Izmaksas par taksometra pakalpojumiem un auto kepbrauksanas
Degvielas iegades izdevumi

pakalpojumiem (Piemeram, Bolt, Uber u.c.);
\/ Transporta (automasinas, autobusa u.c. transportlidzekli noma); x Projekta administrésanas izmaksas:

\/istermil,la telpu noma; - atalgojums Projekta administrativajam personalam;

V Izdevumi par pakalpojumiem, kas nepiecieSami Projekta - registracijas izmaksas jaunu diasporas organizaciju vai kopu
Isteno$anai saskana ar Pieteikuma tamé noraditajam izdevumu dibinasanas gadijumos;
pozicijam (ja pakalpojuma sniedzgjs ir juridiska persona vai x Edinasanas pakalpojumi (t.sk. kafijas pauzes);
fiziska persona, kas registréjusi saimniecisko darbibu); X legades izmaksas:

V Izdevumi inventara nomai; - inventars un pahglidzekli (tai skaita tautas terpi, muzikas

SO =57 q q instrumenti, tehniska aparatiira u.c.);
\/ ApdroSinasanas izdevumi; ) p )

\/ Licences, autortiesibu atlidziba;

- davanas, suveniri, ziedi;
x Ilgtermina telpu noma;

Pasta pakalpojumi;
V P Po) XAutoratlidzibas honoraru apmaksa;

\/ Komandéjuma izmaksas (ja Projekta ietvaros tiek piesaistits

izpilditajs vai pakalpojuma sniedzgjs no Latvijas). XKanceleJas un saimniecibas preces (tai skaita telpu dekoresana);

XIzdevumi térpu nomai;
XTie§saistes platformu izmaksas.

Avots: Diasporas atbalsta projektu konkursa nolikums 2026. gadam, 4.2.—4.4. punkts Informativais materials | 12
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=+ Publicitates un vizualas identitates
St S prasib as

! Jaievero ikviena Projekta informativajos un publicitates pasakumos !

Obligatie elementi (visi kopa)

- Arlietu ministrijas 10g0 (Saite: https://www.mfa.qov.Iv/Iv/arIietu-ministriias-vizuala—identitate)

- Norade: “Projektu atbalsta Latvijas Republikas Arlietu ministrija no
diasporas atbalsta projektu programmas lidzekliem.”

T Socialie tikli (Facebook)

- Atsauce uz Arlietu ministrijas Facebook kontu
- Atsauce uz Diasporas grupas Facebook kontu “Diaspora LV”

Avots: Diasporas atbalsta projektu konkursa nolikums 2026. gadam, 7.7. punkts Informativais materials | 13
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Saturiskas un
finansu atskaites
sagatavosana



s Atskaites iesnieg§anas termini 2026

Arlietu ministrija

Saturiska un finansu atskaite tiek iesniegta 30 (trisdesmit) kalendaro dienu laika péc pasakuma.

Visu izdevumu kompensacija (atmaksa) Projekta istenotajam tiek veikta 10 (desmit) darba dienu
laika péec saturiskas un finansSu atskaites apstiprinasanas.

Papildu nosactjumi atskait€ém gada beigas — visu diasporas Projektu finanSu atskaites Ministrija
tiek iesniegtas ne velak ka 2026. gada 1. decembri. Saturisko un finansu atskaiti par Projektiem,
kas tiek 1stenoti 2026. gada novembr1 un decembr1 (tai skaita péc finanSu atskaites iesniegSanas),
Projekta 1stenotajs iesniedz 30 (trisdesmit) kalendaro dienu laika péc pasakuma Nnorises.

Iznemuma gadijumos Diasporas vé&stniecks pec Liguma noslégSsanas var apstiprinat Projekta
atseviSku izdevumu kompensaciju (uz iesniegtu attaisnojuma dokumentu pamata).

Parstavniecibas nosaka atrakus atskaiSu iesniegSanas datumus sakotnéjai izvertesanai.
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sz Vienota projekta pieteikuma —

e gtskaites forma 2026

= 2026. gadam 1zstradata vienota pieteikuma un atskaites
forma,;

-_— O\ -

= Meérkis — vienkarsaka, parskatamaka struktura;

» Aizpildamas sadalas nodalitas ar tris krasam:

* Sarkana jeb koordinatora sadala;

* Zila jeb atskaites sadala.
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Zala

Pieteikuma sadala

—Aizpilda organizacija,
lesniedzot projekta
pieteikumu

PrOJekta pleteikuma —
wm atskaites formas struktiira

Sarkana
Koordinatora Atskaites sadala
sadala —Aizpilda organizacija,
_Paredzéta projekta lesniedzot projekta

atskaiti

koordinatoram
—QOrganizacija So sadalu
neaizpilda
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- or
& S

o Atskaites parakstiSana

Arlietu ministrija

Projekta atskaites dokumentus drikst parakstit tikai
Projekta 1stenotaja (organizacijas) pilnvarota val
paraksttiesiga persona!

Ja pieteikumu paraksta persona, kas nav organizacijas vaditajs, organizacija

papildus iesniedz apliecinajumu/ pilnvaru/ organizacijas sedes protokola kopiju

vai citu dokumentaciju, kas pamato, ka konkrétajai personai ir organizacijas
sniegtas tiesibas to parstavét un parakstit ar projektu saistito dokumentaciju.
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Arlietu ministrija

1 PROJEKTA NOSAUKUMS:

2 PROJEKTA IESNIEDZEJA ORGANIZACIJA UN ISTENOTAJS:

finansiala atbalsta sanemsanai Arlietu ministrijas diasporas atbalsta projektu programma
sadarbibas ar Latvijas diasporu stiprinasanai, diasporas organizaciju
atbalstam un diasporas ieguldijumu Latvijas attistiba veicinasanai

Projekta atskaites aizpildiSanas pamaciba (paraugs) (1/9)

PROJEKTA PIETEIKUMS — ATSKAITE ! Zalas Krasas sadalu

neaizpilda un neveic izmainas
/ labojumus !

Projekta nosaukums koncentréta veida atspogulo Projekta meérki

Norada pilnu Projekta iesniedzéja juridisko nosaukumu latviesu valoda un, ja attiecinams, originalaja valoda.

Norada iesniedz€éja registracijas numuru.

Norada iesniedzéja juridisko adresi.

Norada pilnus bankas rekvizitus, tai skaita bankas nosaukumu, konta numuru, ka ari, ja nepiecieSams, SWIFT vai SORT CODE. Informacija ir
vajadziga, lai pozitiva lemuma gadijuma parstavnieciba var iestradat vienoSanas teksta nepiecieSamo norékinu informaciju; tai ir jabat maksimali
precizai.

Norada iesniedzéja timeklvietni, ja tada ir (der ari socialo tiklu konts).

Projekta iesniedzéja (organizacijas) vaditajs ir ta atbildiga amatpersona, kurai ir noteiktas organizacijas parstavibas tiesibas, kas ir minétas
organizacijas normativajos aktos, kas ir iesniegti un registréti attiecigos publiskos registros. Pieteikumam pievieno apstiprinatu pilnvarojuma
kopiju.

Gadijumos, kad noteikts, ka organizaciju var parstavét tikai vairakas personas kopa (pieméram, divi valdes locek]i), tad Projekta pieteikuma péc
nepiecieSamibas jaiekopé papildu informacijas lauki, noradot visas personas, kam kopa ir parstavibas tiesibas. 1) Projekta pieteikumu paraksta
visas noraditas personas, vai 2) Projekta pieteikumam tiek pievienots paréjo amatpersonu ar parstavibas tiestbam parakstits dokuments, kas
pilnvaro $aja punkta minéto amatpersonu parstavét organizaciju un parakstit Projekta pieteikumu vienpersoniski.

[Organizacijas vaditaja amata nosaukums]

[Talrunis]

[E-pasts]

Norada informaciju par personu, kas ir atbildiga par konkréta Projekta istenoSanas vadibu un uzraudzibu un ar kuru notiks komunikacija Projekta
apstiprinasanas gadijuma.

[Projekta Tstenotaja amata nosaukums]

[Talrunis]

2.1. Organizacijas juridiskais statuss un nosaukums:
2.2. Registracijas numurs:

2.3. Organizacijas juridiska adrese:

2.4. Organizacijas bankas konta numurs:
2.5. Organizacijas timek|vietne:

2.6. Organizacijas vaditaja vards, uzvards:
2.7. Amata nosaukums:

2.8. Talrunis:

2.9. E-pasts:

2.10. Projekta istenotaja vards, uzvards:
2.11. Amata nosaukums:

2.12. Talrunis:

2.13. E-pasts:

[E-pasts]
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Projekta atskaites aizpildiSanas pamaciba (paraugs) (2/9)

Arlietu ministrija

3 PROJEKTA IESNIEDZEJA (ORGANIZACIJIAS) APRAKSTS UN DARBIBAS PIEREDZE:
(lidz 200 vardiem)

Jasniedz Tss Projekta iesniedzéja apraksts par to, kadi ir organizacijas darbibas mérki, organizacijas lidzSingjas darbibas galvenie virzieni un pieredze darba ar diasporu un istenotas aktivitates vai ieprieks realizétie diasporas projekti. Tekstu vélams
rakstit 1si un koncentréti.

! Zalas krasas sadalu
neaizpilda un neveic izmainas
/ labojumus !

4 PROJEKTA ATBILSTIBA IKGADEJAM PRIORITATEM:

(atzimét atbilstodo/as prioritati/es)
4.1. [Diasporas pasakumi pilsoniskas un politiskas lidzdalibas un sadarbibas veicinasanai ar Latvijas valsti. X

4.2. [Pasakumi remigracijas veicinasanai. X
4.3. [Pasakumi nacionalas identitates stiprinasanai, tostarp latvieSu valodas un kultliras mantojuma saglabasanai un popularizésanai diaspora. X
4.4, [Pasakumi diasporas iesaistei Latvijas tautsaimniecibas attistiba un zinasanu parnese. X

5 PROJEKTA APRAKSTS, PAMATOJUMS UN TISTENOSANAS POSMU PLANOSANA:

5.1. Projekta apraksts, mérkauditorija un pamatojums:

(Iidz 200 vardiem)

Projekta apraksta ietver informaciju par Projektu, ta norisi, galvenajiem pasakumiem un mérkiem.

Projekta meérkis nosaka, ko planots sasniegt, istenojot konkréto projektu. Projekta mérkim jabut realam, izméramam un sasniedzamam.
Meérkauditorijas apraksts ir iss kopsavilkums par to, kada veida tiks uzrunata un iesaistita mérka grupa.

Janorada informacija, kada veida tiesa mérkauditorija tiks informéta par tai pieejamajam aktivitatém.

Planots Izpilde

Projekta istenoganas vieta (valsts, pilséta, vietas nosaukums, adrese): [Projekta Tistenosanas valsts, pilséta, vietas [Projekta istenosanas valsts, pilséta, vietas
5.2. nosaukums, adrese] nosaukums, adrese]
5.3. Projekta isteno$anas datums (no-lidz): [Projekta TstenoSanas datums no-lidz] [Projekta istenosanas datums no-lidz]
5.4. Projekta pasakuma datums (no-lidz): [Projekta pasakuma datums no-lidz] [Projekta pasakuma datums no-lidz]

[Seit nepiecie§amibas gadijuma noradit projekta [Seit nepieciesamibas gadijuma noradit projekta

Projekta galvenie sadarbibas partneri: galvenos sadarbibas partnerus — organizacijas, galvenos sadarbibas partnerus — organizacijas,
5.5. pasvaldibas u. c.] pasvaldibas u. c.]
5.6. Projekta noslégums (datums): [Projekta nosléguma datums] [Projekta nosleguma datums]
5.7. Projekta atskaites iesniegSanas laiks (datums): 30 dienu laika péc projekta 1stenoSanas 30 dienu laika péc projekta istenosanas
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Arlietu ministrija

Projekta atskaites aizpildiSanas pamaciba (paraugs) (3/9)

6 PROJEKTA AKTIVITATES UN SASNIEDZAMIE REZULTATI:

6.1. Planotas aktivitates:
[Planotas aktivitates Nr. 1 apraksts (t. sk. sagatavosanas darbibas, satura izstrade, organizatoriskie jautajumi, istenosana u. tml. (Noradit galvenas projekta aktivitates; aktivitasu skaits nav
ierobezots.)]
Aktivitatém jabat atbilstosam, praktiskam, un tam jasaskan ar Projekta mérki un sagaidamajiem rezultatiem, kam savukart jabat virzitiem uz Projekta mérka sasniegSanu. (Pieméram,
6.1.1 Istenojot Projektu 6. janija, norada pilnu informdciju par saja datuma notiekoso pasakumu .)
cia [Planotas aktivitates Nr. 2 apraksts (ja attiecinams)]
cio [Planotas aktivitates Nr. 3 apraksts (ja attiecinams)]
i [Planotas aktivitates Nr. 4 apraksts (ja attiecinams)]
[Citas ar projekta Tstenosanu saistitas aktivitates (ja attiecinams)] _ _
6.15. ! Zalas krasas sadalu
neaizpilda un neveic izmainas
6.1.6. -
/ labojumus !
6.1.7.
6.1.8.
6.2. Sasniedzamie kvantitativie rezultati:
[Sasniedzamo kvantitativo rezultatu apraksts (pieméram, noorganizéto pasakumu/ aktivitasu skaits). Noradit izméramus rezultatus skaitliska izteiksmé.]
6.2.1.
6.2.2. |[Citu kvantitativo raditaju atbilstosi projekta saturam apraksts, ja attiecinams (pieméram, sasniegtas auditorijas apjoms (dalibnieku/ apmeklétaju skaits).]
6.2.3.
6.2.4.
6.2.5.
6.2.6.

Jaaizpilda visas sadalas!
Ar1 gadijumos, ja

informacija atkartojas ar
pieteikuma noradito!

Planots

(aktivitasu skaits)

Izpilde

(aktivitasu skaits)

Planots
(daudzums)

Izpilde

(daudzums)

100
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Projekta atskaites aizpildiSanas pamaciba (paraugs) (4/9)

6.3. Sasniedzamie kvalitativie rezultati:
Planots Izpilde
6.3.1 [Sasniedzamo kvalitativo rezultatu apraksts. Noradit projekta ietekmi un ieguvumus.] [Noradit sasniegtos rezultatus]
6.3.2 [Citu sasniedzamo kvalitativo rezultatu apraksts] [Noradit citus sasniegtos rezultatus]
6.3.3. \
6.3.4.
6.3.5.
! Zalas krasas sadalu (uaddiskinat
6.4.  Piesaistitais lidzfinanséjums: neaizpilda un neveic izmainas izvelétos
= 1 valdtu no
/ labojumus ! piedavata
saraksta)
(izvéléties no piedavatajiem lielumiem)
6.4.1. pasdu lidzek|i [Pasu lidzeklu apjoms un Tss apraksts (ja attiecinams). Izvéléties no piedavatajiem lielumiem.] 10
6.4.2. vietéja pasvaldiba [Apraksts par piesaistito vietéjas pasvaldibas lidzfinanséjumu (ja attiecinams)] 20
6.4.3. projekti [Apraksts par citos projektu konkursos sanemto un planoto lidzfinanséjumu (ja attiecinams)] 30
6.4.4. ieejas (dalibas) maksa [leejas/ dalibas maksas apjoms (ja attiecinams)] 40
6.4.5. citi [Citu lidzfinanséjumu avotu apraksts (ja attiecinams)] 50

Jaaizpilda visas sadalas!

Ar1 gadijumos, ja
informacija atkartojas ar
pieteikuma noradito!

(uzklikskinat Seit,
lai izvélétos
valitu no
piedavata
saraksta)

10

20

30

40

45
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gl Projekta atskaites aizpildiSanas pamaciba (paraugs) (5/9)

9.,10.,11.,12,13.,14.,15., 16. sadala: aizpilda organizdcija, iesniedzot Projekta atskaiti péc Projekta istenosanas beigam:

- Jair atbalstits fil & izd, iem par degvielu, atskaitei ir japit ieg par autotransporta izmantosanu un degvielas uzskaiti.
- Atskaité aizpilda informdaciju par attaisnoj dok iem un izd am tikai par tam pozicijam, ko atbalstija izvértésanas komisija.
- Neparedzétiizdevumi ir radusies papildu izdevumi atbilstosi attiecinamo izmaksu klasifikacijai, kas nepar apstak/u dél ir kluvusi nepiecieSami, lai varétu nodrosinat projekta istenoSanu. NepiecieSamibas gadijuma tie ir janorada atskaité.

PROJEKTA PLANOTIE IZDEVUMI PROJEKTA FAKTISKIE IZDEVUMI

EUR Tiek noraditi attaisnojuma dokumenti un izdevumu summa nacionalaja (projekta norises valsts) valata
Noraditizmaksas lzvértéSanas komisijas apstiprinatie
nacionalaja valata Valdtas kurss 1 izdevumi
projekta norises valsti | Atzimétar X, [ yorpq dienu
. ekt ) i Darfjuma saistibu dokuments (rékins, ¢eks u.c.) Apmaksas dokuments (bankas konta izdruka), summa
_ Japrojekta || pirms projekta
lzdevumu pozicija -
pieteikuma | parakstisanas:
Nr. p. k. .
R _ iesniegSanas Pi
(izvéléties no Pozicijas apraksts bridi
piedavatajiem L R Dokumenta
. i attiecigas veids
lielumiem) izmaksas jau (100/0) Dokumenta veids
ir veiktas Valdtas kursa - . (izvéléties izvéléties atbilstos
I . datums arjuma partnera atbilstoso Datums Numurs (B ',s 0%0 Datums Numurs EUR
(uzklikskinat Seit, lai nosaukums dokumenta dokumenta veidu no
I{vjl_etzjts_va/uti r;o) Atbalstita summa | Izmaksas EUR (1 darba veidu no pli'd;rvafajlem
piedavata saraksta - % no pieteiktds dienu pirms projekta piedavatajiem eliizer
summas parakstisanas ): lielumiem)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Noradit papildu
. . . _ informaciju, kas
Rindas nepiecieSamibas attiecas uz
[Pakalpojuma gadijllmi_l var kOpét I_Zd,evuvm:‘
. apliecinosajiem
sniedzéja nosaukums] .
dokumentiem
. . .. L (ja attiecinams).
[Pakalpojumu izdevumu Fiziska vai juridiska
| Zpraksts,t.islfidatum?,vlle’ta'. ‘if’son‘f‘ Pieméram, tika
ienmér
pakalpojumu z evu"_‘“ pozicijas var_ IREIEEs o . [dokumenta | [dokumenta| bankas maksajumu | [dokumenta | [dokumenta mainita
1 . . péc nepiecieSamibas] 600.00 X 100% 600.00 parliecinieties, ka: rékins 600.00 _
izdevumi (4.2.5.) L ) datums] Nr.] uzdevums datums] Nr.] pasakuma
- jus zinat, kas sniedz X .
o i . ) norises vieta (par
Pieméram, meistarklasu vaditaju pakalpojumu ; J —,
pakalpojumi, 02.05.2026. - personu vai ttieci
o _ .. . attiecigu
O_rzamzza;u, kas Jaaizpilda visas saskapojumu
= - o . . . sniedz pakalpojumu e
! Sarkanas krasas sadalu aizpilda projektu koordinators ! N kolonnas! atbilstosi
. . oy 3=X 9 a=Q . . oy J=sse - 4 . Nolikumam);
Atskaites aizpildiSanai jaizmanto veidlapa, kuru aizpildiijis projektu P h_gumi
koordinators. Péc liguma noslégSanas tiks nosiitits fails, kura bus jaaizpilda grozijumi Nr.
atskaite. 1/2026 u. tml.
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[Apraksts par komandé&juma
izdevumiem personai no =
komandgjuma Latvijas, t. sk. mar3ruts, .. .
izdevumi personai celosanas datumi, naktsmitnes M
no Latvijas - datumi, dienas naudas apmers . [Pakalpojuma . [dokumenta | [dokumenta| bankas maksajumu | [dokumenta ko|on nasl
2 viesnica, cela u.c. attiecinama informacija] Y x Z00% 2000 sniedzéja nosaukums] Lekins datums] Nr.] uzdevums datums] _—
izdevumi, o i . o
diEresm (A2 Pieméram, mellstarklas'u vaditaju
cela izdevumi
(Latvija—Frankfurte—Latvija),
01.05.2026.—03.05.2026.
[Apraksts par komandé&juma
izdevumiem personai no
Latvijas, t. sk. marsruts,
komandéjuma celodanas datumi, naktsmitnes
izdevumi personai | datumi, dienas naudas apmérs
r.\o La»tvuas - u.c. attiecinama informacija) 200,00 100% 200.00 ) [P?I-(aIpOJuma ks [dokumenta | [dokumenta| bankas maksajumu | [dokumenta | [dokumenta 800.00
viesnica, cela sniedzéja nosaukums] datums] Nr.] uzdevums datums] Nr.]
izdevumi, Pieméram, naktsmitnes
dienasnauda (4.3.) meistarklasu vaditajiem,
01.05.2026.—03.05.2026.
(2 naktis 2 cilvékiem; 200 EUR par
nakti vienam cilvékam)
[Istermina telpu nomas apraksts,
t. sk. datumi, vieta ar adresi] Rindas nepiecie§amibas
Istermina telpu Piemérqm, Tstermina 'telpu noma 200.00 A 200.00 ) [P?I-(alpojuma gad" umﬁ var kOpét maksajumu | [dokumenta | [dokumenta 200.00
noma (4.2.4.) (Evangelische Akademie Frankfurt, sniedzé&ja nosaukums] datums] Nr.]
Romerberg 15, 40312, Frankfurt am
Main, Vacija),
02.05.2026.
KOPA:| 2100.00 0.00 2100.00 2100.00

! Sarkanas krasas sadalu aizpilda projektu koordinators !

Atskaites aizpildiSanai jaizmanto veidlapa, kuru aizpildiijis projektu
koordinators. Péc liguma noslégSanas tiks nositits fails, kura bus jaaizpilda
atskaite.

Vieta komentariem (ja
nepieciesams)
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8 PROJEKTA TSTENOSANAS LAIKA VEIKTA PUBLICITATE

- Atskaitei ir obligati pievienojamas 2-6 fotografijas par projekta norisi.
- Ja projekta gala rezultats ir digitdls materials (foto, audio, video), tad Iidz ar atskaiti ir iesniedzams materidla paraugs (foto koldaza, audio/ video fragmenti).

- Atskaitei ir obligati pievienoj informacija, ka tika 7s
(c i foto un ekranuzné i)

(atzimét atbilstoso publicitates
veidu )

Projekta atskaites aizpildiSanas pamaciba (paraugs) (7/9)

Nolikuma 7.7. punktd minéta prasiba projekta drukatajos un digitdlajos materidlos, ka ari plassazinas lidzeklos un socidlajos medijos noradit Ministriju ka atbalstitdjus projekta istenosanda

(noradit publicitates aprakstu)

publikacijas drukatajos un elektroniskajos izdevumos
(tai skaita socialo tiklu platformas)

[noradit publicitates aprakstu]

Projekta informativajos un publicitates pasakumos obligati janodrosina Sadu elementu lietosana (visi kopa) :

- Ministrijas logo ar noradi “Projektu atbalsta Latvijas Republikas Arlietu ministrija no diasporas atbalsta projektu programmas lidzekliem” . Ministrijas logo ir pieejams Arlietu

ministrijas majaslapa. Saite: https://www.mfa.gov.lv/lv/arlietu-ministrijas-vizuala-identitate.
- Publicéjot informaciju socialaja tikla “Facebook”, apraksta papildus japievieno atsauce uz Arlietu ministrijas sociala tikla “Facebook” kontu, ka ari uz Arlietu ministrijas Diasporas

grupas socidala tikla “Facebook” kontu “Diaspora LV” .

informacija sava/partneru timek|u vietné

[noradit publicitates aprakstu]

sizeti radio/televizija

1 Ligums noradit

vizualas informacijas izvietoSana publiskaja telpa

publicitates

cits

aprakstu!
Saites uz veikto

publicitati lugums

ievietot atseviska
dokumenta,
pievienojot

ekranuznemumus

Avots: Diasporas atbalsta projektu konkursa nolikuma 2026. gadam, 2. pielikums "Projekta pieteikuma un atskaites forma" Informativais materials | 25
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Projekta atskaites aizpildiSanas pamaciba (paraugs) (8/9)

9 CITA, JUSUPRAT, SVARIGA INFORMACIJA, KURA BUTU JANEM VERA PROJEKTA IZVERTESANAS PROCESA:
(I"dz 100 vardiem)

Seit noradams avansa nepieciesamibas pamatojums.

Informacija, kura nav iepriekséjas pieteikuma sadalas ieklauta, bet ir pietiekami svariga un bitu janem véra Projektu izvértésanas procesa (t. sk. papildu informacija par sadarbibas partneriem u.tml.)

Noradit, vai planotais Projekts varés tikt istenots gadijuma, ja Ministrija pieskirs daléju atbalstu. JA
n § ! Zalas krasas sadalu
Apliecinu, ka nepieciesams sanemt avansa maksajumu 50% apméra no Arlietu ministrijas pieskirta finanséjuma. JA - - .
P : ; ! °ap yas piest ! neaizpilda un neveic
izmainas / labojumus !
Noradit, vai planotais Projekts varés tikt istenots gadijuma, ja Ministrija nepieskirs pieprasito avansu. JA

Apliecinu, ka, sanemot Arlietu ministrijas finanséjumu pieteikuma noradito izmaksu poziciju segdanai pilniba (AM ka vienigais finansétajs) vai daléji (ar
lidzfinanséjumu), netiks veikta konkréto poziciju finansésana no dazadiem finanséjuma avotiem (dubultfinanséjums).

Apliecinu, ka diasporas atbalsta projektu programmas lidzekli tika izlietoti tikai paredzétiem mérkiem, atbilstosi tamei un $ai atskaitei.* JA

* aizpilda péc projekta isteno3anas, iesniedzot projekta atskaiti

Obligati
aizpildams lauks!
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10 SAGATAVOIJA:

Projekta atskaites aizpildiSanas pamaciba (paraugs) (9/9)

Organizacijas juridiskais statuss un nosaukums:

[Organizacijas statuss un nosaukums]

Organizacijas vaditaja vards, uzvards**:

[Organizacijas vaditaja vards, uzvards]

Amata nosaukums**:

[Amata nosaukums]

Projekta pieteikuma parakstisanas datums:

[Datums skatams laika zimoga]

Paraksts:

[Parakstits ar drosu elektronisko parakstu (eParaksts) un satur laika zimogu]

Projekta atskaites parakstisanas datums:

[Datums skatams laika zimoga]

Paraksts:

[Parakstits ar drosu elektronisko parakstu (eParaksts) un satur laika zimogu]

** ja pieteikumu paraksta pilnvarota persona, pieteikumam japievieno notariali apstiprinata pilnvaras kopija

11 SASKANOJA:

Parstavniecibas vaditajs:

Vards, uzvards:

Datums:

Paraksts:

12 APSTIPRINAJA:

Specialo uzdevumu véstnieks:

Vards, uzvards:

Datums:

Paraksts:

*** ja dokuments tiek parakstits ar drodu elektronisko parakstu, tad tam ir jasatur laika Zzimogs
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s letelkumi projekta pietelkuma —
= atskaites formas aizpildisanai (1/2)

Satura iekopeSana Suina

Veikt Nokopét (Copy) Ielim&t (Paste) Alternativa:
dubultklikski1 vélamo tekstu no tekstu ar Ctrl +V ieltmet tekstu
viena Stina 1zveleta avota Formulu (fx
josla)
3 PROJEKTA IESMIEDZEJA (ORGANIZACIE |
(I7dz 200 vérdiem) = Font ] Alignment
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e letelkumi projekta pieteikuma —
e atskaites formas aizpildisanai (2/2)

Veidlapa ir aizsargata, tadel
noforméjums sakotngeji

Jaunas rindas ievietoSana L

Izveidojas jauna rinda Parkopé format&jumu

no blakus rindas (sk.
4 6Ly | 0000000000000 | zemék)

Tezimé visu rindu virs Peles labais klikskis —
levietoSanas vietas levietot (Insert)pume
(uzklikskinot uz rindas ( ;_é;

numura / [ Paste Options:
, [

Paste Special...

Insert

!Svarigi!
Formatéjumu kopét
PA VIENAI SUNAI

Peles labais klikskis — Kopét [elimét (Paste) jaunaja rinda
(Copy) VAI (Ctrl + C) (atél,(iﬁgna'é rinda) VAI (Ctrl + V)

& cu
[® Copy

6.2, sas
[l Paste Options:

[ezimet Sunu ar vajadzigo
noform&jumu, uzklikskinot uz

6.1.8.

Paste Options:

sesmeam (11 [ 5 [ & [4
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|
m«f Atskaitel pievienojama papildu informacija

AN L

S ="

wmee I dOKUMeNtI (atskaites pielikumi)

= Atskaitel Ir obligati japievieno 2—6 fotografijas par Projekta
norisi.

= Ja Projekta gala rezultats Ir digitals materials (foto, audio,
video), tad lidz ar atskaitl ir jaiesniedz materiala paraugs (foto
kolaza, audio/ video fragmenti).
= Materialie rezultati (t. sk. gramatas u.c.) Ir paredzeti
izplatiSanai tikal vestniecibas akreditacijas valsti!

15. Ipp.
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s Par atskaitei pievienoto failu formatiem
Arlietu inis;rija u n i Z m é ru

= Saturisko un finanSu atskaiti aicinam parakstit un iesniegt atseviska faila no
atskaites pielikumiem (pieméram, ligumi, vienosanas, réekini, ceki, bankas kontu
1zdrukas, fotogrdfijas, socialo tiklu ekranuznemumi u.c.).

= Atskaites pielikumos var pievienot:

= maksajumu dokumentus;

= cltu pavadoso informaciju PDF, Word, JPG, PNG u.c. failu formatos.
= Dokumentacijas elektronisko parakstiSanu aicinam veikt:

= PDF, Word vai EDOC failu formatos
= | ASIC-E failu formats netiek pienemts.

= | Vienaindividuala faila maksimalais izmérs | nedrikst parsniegt 10 MB.
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lesniedzamo
dokumentu/ situaciju
paraugl



[
seww Transporta (cela) izdevumu segsana —

nistrija Vlsparlgl

= Ja Ir jasedz tikal pasakumu dalibnieku transporta izdevumi (sabiedriska transporta, avio u.c. biletes, ari
degvielas izdevumi), Projekta 1stenotajs sagatavo apliecinajumu par izdevumu atmaksu, pielikuma pievienojot:

J A",
ez
Arlietu mi

= dalibnieku sarakstu (katra dalibnicka parakstitu);

= visus attaisnojumu dokumentus (dalibnieku iesniegtas transporta biletes un bankas kontu izdrukas/ ceki
par veiktajiem maksajumiem);
= personu individualos iesniegumus par Iidzeklu atmaksu.
= Individualos iesniegumus iesniedz tas personas, kas ir veikusas norékinus. Ja persona norékinas par

sevi un vel kadu personu, tad to min iesnieguma. Projekta istenotajs sedz izdevumus tam cilvékam,
kas faktiski veica norékinus.

= Papildu cela izdevumi (bagaza/ apdrosinasana u.c.) Projekta pieteikuma un liguma ir janorada atseviski.

= Transporta izdevumi tiek segti tikai projekta norises valsti, ka arT marsruta “Latvija — projekta norises
valsts — Latvija” (ja Projekta ietvaros tiek piesaistits izpilditajs vai pakalpojuma sniedzgjs no Latvijas).

= Ja bez transporta izdevumiem pasakuma dalibnickam tiek segtas papildu izmaksas (viesnica, dienasnauda u.c.),
ar So personu slédz vienoSanos/ ligumu.
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Atbalsts pasakuma
dalibnieku transporta
izdevumiem

7

Izmaksas sakotngji
sedz pasakuma
dalibnieks.

4 )
Saturiska
un
finansu
atskaite

J
~

&

Pasakuma
dalibnieka
iesniegums
Projekta
istenotajam par
visu transporta
izdevumu
atmaksu

- J

/~ Projekta

4 )

Projekta
Ligums par Istenotaja
sadarbibu apliecinajums
E::,':' starp E::,':' par transporta
parstavniecib izdevumu
u un Projekta atmaksu
istenotaju pasakuma
dalibniekiem
\_ ) \ 1bnieki )
Pasakuma Pasakuma
dalibnieka dalibnieka
iesniegums bankas
,:ll:::, _ Projekta El':l':, konta
1stenotajam par izdruka
autotransporta .
: . par degvielas
1zmantosanu un
apmaksu

degvielas uzskaiti
- /

\
istenotaja (P
bankas konta
izdruka par
pasakuma
dalibniekam
veikto
transporta
izdevumu

atmaksu

&

\_ lidzfinansétaju u.c.) Y,

~

rojekta publicitates
materiali
(pasakuma foto,
ekranuznémumi ar
atsauci uz AM ka

4 )

~

Pasakuma
dalibnieku
saraksts
(parakstits)

-

Situacija atbilst gadijumam, kad tiek segti tikai personu transporta
izdevumi. Ja personam tiek segtas papildu izmaksas (viesnica,

dienasnauda u.c.), ar o personu slédz vienosanos/ ligumu (skatit
situaciju paraugus par meistarklases vaditaja pakalpojumu).

G J

r

~

Ceks/
rekins
par
degvielas
iegadi

- J

Pasakuma dalibnieku transporta izdevumi (1/3)

\

Sabiedriska
transporta
bilete +
Ceks/ rekins
par iegadi

-

- J

( Pasakuma \

dalibnieka
bankas konta
izdruka
par

sabiedriska
transporta
biletes
apmaksu

\_ J
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Atbalsts pasakuma Saturiska
dalibnieku un
.“:ja”Spofta finansu
izdevumiem .
atskaite
Izmaksas sakotngji

sedz Projekta
istenotajs.

-

&

~

J

( Projekta \

istenotaja
iesniegums
par
autotransporta
1zmantoSanu un
degvielas

uzskaiti

\_ J

Projekta publicitates
materiali
(pasakuma foto,
ekranuznémumi ar
atsauci uz AM ka

\ lidzfinansétaju u.c.) j

-

\_

-

\_

~

Pasakuma
dalibnieku
saraksts
(parakstits)

J

-~ Projekta
Ligums par istenotaja
sadarbibu apliecinajums
EB:I starp Ell:llj par transporta
parstavniecibu izdevumu
un Projekta segSanu
Istenotaju pasakuma
dalibniekiem
o /L J
4 )
Projekta >
Istenotaja (Eel.{S/
bankas rekins
konta '{:3 par '{l'j
izdruka par degvielas
degvielas iegé i
apmaksu
= ) L y

Situacija atbilst gadijumam, kad tiek segti tikai personu transporta izdevumi. Ja
personam tiek segtas papildu izmaksas (viesnica, dienasnauda u.c.), ar So personu

sledz vienoSanos/ ligumu (skatit situdciju paraugus par meistarklases vaditaja
pakalpojumu).

Projekta
istenotaja
bankas konta
izdruka par
sabiedriska
transporta
biletes
apmaksu

Pasakuma dalibnieku transporta izdevumi (2/3)
)

-

Sabiedriska
transporta
bilete +
ceks/ rekins
par iegadi

~

J

Informativais materials | 35



Arlietu ministrija

Atbalsts
autobusa
nomai

I1zmaksas
sakotngji sedz
Projekta
Istenotajs.

Pasakuma dalibnieku transporta izdevumi (3/3)

4 )

Saturiska
un
finanSu
atskaite

U J

-

&

Ligums par
sadarbibu
starp
parstavniecibu
un Projekta
istenotaju

~

(

J

\
Autobusa
nomas
rekins
J

4 )

Projekta
istenotaja
bankas konta
izdruka par
autobusa
nomas rékina
apmaksu

- J

-

Projekta publicitates
materiali
(pasakuma foto,
ekranuznemumi ar
atsauci uz AM ka
lidzfinansetaju u.c.)

~
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«=w Paraugs iesniegumam par transporta
wm jzdevumu kompensé$anu

PARAUGS

Biedribas “Frankfurtes Latvie$u kustiba “Dzintarkrasts™”
Frankfurte, Vacija

valdes prieksseédétajam Péterim Zakim

Organizacijas nosaukums

lepemamais amats

Vards, uzvards
iesniegums.

Luadzu atmaksu veikt uz $adu bankas konta numuru:
Vards, uzvards:

Bankas nosaukums:

Konta numurs:

Filiales kods/ numurs (sort code):

Pielikuma pievienoju cela izdevumus attaisnojoSus dokumentus (atzimet atbilstoso):
O aviokompanijas izsniegtu rékinu par lidojumu (ar pievienotu bankas konta izdruku par veikto maksdajumu):
O bileti: autobusam/ trolejbusam/ pramim u.c. sabiedriskajam transportam:
O atzimét, ja ir veikta tikai elektroniska norekinasanas (bez digitalas/fiziskas biletes);
O bileti: vilcienam/ metro/ tramvajam u.c. sabiedriskajam sliezu transportam:
O atzimét, ja ir veikta tikai elektroniska norekinasanas (bez digitalas/fiziskas biletes);
O bilesu iegadi apliecinoSus dokumentus. legadajoties kasé/ bileSu automata/ pie transportlidzekla vaditaja u.c. — éeks un bankas konta izdruka (vai parakstits ceks skaidras naudas norékinu gadijuma). legadajoties interneta — bankas konta izdruka;

O transportlidzekla lietoSanas gadijuma — iesniegums par degvielas uzskaiti (Nolikuma pielikums Nr. 3); kases &eks (parakstits, ar datumu, ja samaksa skaidra nauda); bankas konta izdruka par veikto maksajumu (ja maksats ar norékinu karti);
O citi.

2026. gada 10. junija

Paraksts
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Arlietu ministrija

~

a Lidojumu Izdevumi

Lail lidojumu uzskatitu par notikusu/ ticamu, Ir jaiesniedz:

- av1okompan1Jas Izsniegts rékins, kura Ir noradita informacija
par visiem pasazieriem;

- aviokompanijas  Izsniegtas  ickapSanas  kartes  val
fotografijas, kas apliecina so personu klatbtitni pasakuma;

- aviokompanijas rekinam pievieno organizacijas bankas konta

\ izdruku par veikto maksajumu. /
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Arlietu ministrija

Atbalsts
Istermina telpu
nomai

Atbalsts pasakuma
tehniskajam

nodroSinajumam
(audio, video u.c.)

-

Saturiska

&

~

un
finansSu
atskaite

J

-

-

un
finansSu
atskaite

o\

Saturiska

-

&

Ligums par
sadarbibu
starp
parstavniecibu
un Projekta
istenotaju

\

J

-

J

&

Ligums par
sadarbibu
starp
parstavniecibu
un Projekta
istenotaju

\

J

4 )
Rekins
par
1stermina
telpu
nomu
- J
4 )
Rekins
par pasakuma
tehnisko
nodro$inajumu
- J

(" Projekta )
istenotaja
bankas
konta
izdruka
par telpu
nomas

\_ apmaksu

4 )

Projekta
istenotaja
bankas konta
izdruka
par pasakuma
tehniska
nodrosinajuma
apmaksu

Istermina telpu noma un pasakuma
tehniskais nodroSinajums

-

~

Projekta publicitates
materiali
(pasakuma foto,
ekranuznemumi ar
atsauci uz AM ka
lidzfinansétdju u.c.)

-

- J

.

~

Projekta publicitates
materiali
(pasakuma foto,
ekranuznémumi ar
atsauci uz AM ka
lidzfinansétdju u.c.)
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4 ) ( \ [ Projekta \ (" R (" A
C Ligums par istenotaja _Projek_t?
Atbalsts meistarklases Saturiska sadarbibu vienosanas/ . = ba:;tlf;lso tkagrz:ta
vaditajam Ll |:|':::| Starp |:::::| ligums E:::ZI Viesnicas I:::::I izdruka
ey finan3u PR TR R rekins par viesnicas
; un Projekta vaditaju rekina
Al istenotaju visam apmaksu
Pakalpojuma \ izmaksam®™ j \ ) \ )

\ J

sniedzgjs ir fiziska

ersona. 1zmaksas
sakotngji sedz

rojekta istenotajs.

[ \ ( Projekta \ ( \ [ \
istenotaja [ Meistarklases \ LidmasSinas [ \
Projekta publicitates bankas konta VEXLEY P G AT Projekta iekapSanas
emye Tk izdruka Projekta Istenotaja karte vai
materiali (pasakuma par meistarklases Istenotajam bankas konta fotografijas, AviobileSu
foto, ekranuznémumi ar ':::::' vaditajam veikto ':::::' par dienasnaudas ':::::' izdruk ':::::' kas apliecina ':::::' .
e e A dienas naudas izmaksu vai apmaksu 2 rub'? y meistarklases 1'61,{1118
= . izmaksu vai par veikto par aviobilesu vaditaja
lidzfinansetaju u.c.) meli(stlarlglases meistarklases apmaksu Ilatbiitni
pakalpojuma pakalpojumu asakuma
N D2 AN J y, \p J J

* — VienoSanas/ liguma starp projekta istenotaju un meistarklases vaditaju ieklauj (pec nepieciesamibas) viesnicu, aviobiletes, sabiedrisko transportu, dienas naudu vai meistarklases

pakalpojumu jeb visas izmaksas, kadas ir noraditas noslégtaja Liguma starp parstavniecibu un Projekta istenotaju (organizaciju). Par papildu dokumentaciju sabiedriska transporta izdevumu
Informativais materials | 40

gadijuma skatit 2 34. — 36. Ipp.




4 N\ [ N\ /  Projekta \ ([ ) 4 )
O b Ligums par Istenotaja Meistarklases
Saturiska sums p e
sadarbibu vienoSanas/ ) Vidltija
Atbalsts meistarklases un |:|':,':| starp |:|':,':| ligums |:|':,':| Viesnicas |:|':,':| arilzdarsu k(;nta
. _”Védbi_lt‘ﬁjiz_l?lﬂ » finansu parstavniecibu ar meistarklases rekins T e
vai m;fstarklaées p’z—,lkalpojun;s) . un Projekta Vaditﬁju w rekina
bakalpojuma ats kalte istenotaju visam apmaksu
\_ L o \Ummaksam* J y, \_ J

sniedzgjs ir
fiziska persona.
Izmaksas
sakotngji sedz
meistarklases
vaditajs.

A A e T )
. izdruka vaditaja iesniegums Meistarklase iekapSanas
( Projekta \ par meistarklases Projekta istenotajam s vaditaia karte vai
publicitates A — par viesnicas un Seirles [k ) t fotografijas AviobileSu
summu: viesnicas un . 1w e 1
materiali I:Il:llj aviobileSu izdevumu E::::l aVlObIj‘:ri]ualkZS(illevumu E::::l ag aT( onta |:||:::| kas apliecina E::::I ki g
~ atlidzinaSana; ! IzArukKa par i C
(pasakuma foto, dienasnaudas dienasnaudas izmaksu o IC E) melsta_rlfl'ases AL
ekranuznémumi ar izmaksa vai vai apmaksu par aVlObllesu vaditaja
atsauci uz AM ka ’;::(Zﬁi')‘j'j::; veikto meistarklases apmaksu klﬁfbﬁtm_
kll'dzﬁnanse'tdju uc)j . ameksa \ pakalpojumu j \ ) \ pasakuma y \_ )

* — VienoSanas/ liguma starp projekta istenotaju un meistarklases vaditaju ieklauj (pec nepieciesamibas) viesnicu, aviobiletes, sabiedrisko transportu, dienas naudu vai meistarklases
pakalpojumu jeb visas izmaksas, kadas ir noraditas noslégtaja Liguma starp parstavniecibu un Projekta istenotaju (organizaciju). Par papildu dokumentaciju sabiedriska transporta izdevumu
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Arlietu ministrija

vaditajam

Pakalpojuma
sniedzgjs ir fiziska
persona. lzmaksas

sakotngji sedz

meistarklases
\ vaditajs.

Atbalsts meistarklases

(viesnica, aviobiletes, dienas nauda
vai meistarklases pakalpojums)

publicitates
materiali
(pasakuma foto,
ekranuznémumi ar
atsauci uz AM ka
lidzfinanseétaju

/ Projekta \

4 )

Saturiska
un
finanSu
atskaite

EII:::I starp

\ J

[Projekta Istenotaj a\

bankas konta
izdruka
par meistarklases
vaditajam izmaksato

aviobilesu izdevumu
atlidzinasana;
dienasnaudas
izmaksa vai
meistarklases
pakalpojuma

\ u.c.) )

\ apmaksa j

summu: viesnicas un E::::l

4 )

Ligums par
sadarbibu

parstavniecibu
un Projekta
istenotaju

4 )

Projekta
istenotaja
vienoSanas/ ligums
ar meistarklases
vaditaju par
visam izmaksam™

& J

Meistarklases
vaditaja iesniegums
Projekta Tstenotajam

par viesnicas un
aviobilesu izdevumu
atmaksu,
dienasnaudas izmaksu
vai apmaksu par
veikto meistarklases
pakalpojumu

\_

\_ J

4 )

Meistarklases
vaditaja

bankas konta '{',3

izdruka
par aviobileSu
apmaksu

- J

-

-

Viesnicas

rekins

-

\_

LidmasSinas
iekapsanas
karte vai
fotografijas,
kas apliecina
meistarklases
vaditaja
klatbiitni
pasakuma

J

Meistarklases vaditaja pakalpojums (3/3)

4 )

Meistarklases
vaditaja
bankas konta
izdruka
par viesnicas
rékina apmaksu

\_ J

-

AviobileSu
rekins

- J

* — VienoSanas/ liguma starp projekta istenotaju un meistarklases vaditaju ieklauj (pec nepieciesamibas) viesnicu, aviobiletes, sabiedrisko transportu, dienas naudu vai meistarklases
pakalpojumu jeb visas izmaksas, kadas ir noraditas noslégtaja Liguma starp parstavniecibu un Projekta istenotaju (organizaciju). Par papildu dokumentaciju sabiedriska transporta izdevumu

gadijuma skatit 2 34. — 36. Ipp.
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s lzdevumu apmaksa — iznémuma

= Aicinam rekinus un kvitis apmaksat internetbanka,
1zmantojot Projekta 1stenotaja bankas kontu,
1zvairoties apmaksu veikt skaidra nauda.

Par izdevumu . o . o
K kaidra I Organizacijas vaditajs maksajumu apliecinoso
2P, dokumentu apstiprina ar parakstu un datumu.

nauda J

! Tikai pamatotos iznémuma
gadijumos !
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. |zdevumu apmaksa — iznemuma

1. Projekta istenotaja apliecinajums (tai skaita vienoSanas/ darba\
ligums), ka persona darbojas konkr&taja organizacija val to parstav;

2. Attiecigas personas iesniegums, kura ta lidz organizaciju veikt
lidzeklu atmaksu (ar iesniegumam klat pievienotiem maksajumu
Ja Projekta istenotaja apliecinoSiem dokumentiem (Ceku, rékinu) un bankas konta 1zdruku
(UreniivaGIESREGERVARIGEE  par veikto maksajumu);
o LR REENICRN IAEEIE 3. Organizacijas bankas konta izdruka (vai kases izdevumu
OB BRSO  orderis) par izdevumu atmaksu attiecigajam parstavim. /

vaditajs/ darbinieks/ parstavis,
atskaitei japievieno

! Tikai pamatotos iznémuma

gadijumos !
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|zdevumu apmaksa — iznémuma
gadijumi (3/3)

Arlietu ministrija

* Pirms piesaistiSanas projekta istenosana un Vienoéanﬁs\
noslégSanas, nepiecieSams parliecinaties par to, ka
pakalpojuma sniedzg€js (piem., meistarklasu vadita)s)
veic saimniecisko darbibu un var€s izrakstit rékinu par

Ja Projektam pakalpojumu
piesaistits = Rekina izrakstitajam jabiit tieSai juridiskai un faktiskai
Pakalpojuma sniedzgjs saistibail ar pakalpojuma sniedzeju! j
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ﬁ Neparedzeti izdevumi un neizlietotie

wamer finansu lidzekli

= Ja apstiprinatajam tames pozicijam Ir radusies neparedzeti
Izdevumi, neparsniedzot 10% no kop€jas atbalsta summas
(atbilstoSi Nolikumam) un tos nav bijis iesp&jams saskanot
pirms Projekta istenoSanas, atskaite obligati Ir jaieklauj
paskaidrojums!

=  Ministrija paskaidrojumu izvértés un lems par neparedzeéto izdevumu
segsanu.

= Aicinam pazinot Parstavniecibai/ Ministrijai p&c iesp&jas
atrak (pirms atskaites iesniegSanas), jJa Ir zinams, ka kadai
atbalstitajai 1izmaksu pozicijai Ir neizlietoti finanSu Iidzekli!
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Biezak noveérotas kludas atskaites (1/ 2) &

Arlietu ministrija

- Atskaites formas projekta faktisko izdevumu sadala (tam€&) netiek noraditi maksajumu dokumentu
numuri (pieméram, biletem, rékiniem, ¢ekiem), vai art atskaité noradita informacija nesakrit ar iesniegtajos
maksajumu dokumentos redzamajiem numuriem.

- lesniegti savstarpéji nesaistiti dokumenti (pieméram, informacija rékina atSkiras no informacijas bankas
konta izdruka; finansu atskaité noraditie rekinu numuri nesakrit ar iesniegtajiem rékiniem).

I Iztriikst bankas kontu izdrukas par visu pusu veiktajiem maksajumiem, tai skaita par pakalpojumu
sniedzgju (meistarklasu vaditaju u.c.) veiktajiem aviobileSu, viesnicu U.C. norékiniem, par kuriem Projekta
stenotajs ir sniedzis atmaksu.

: Bankas konta izdruka ir redzama sasaiste ar konkréto maksajuma dokumentu (rékinu u.c.), bet trikst
sasaistes ar maksataju. Ir jaiesniedz papildu ekranuznémums, kur maksataja kontam ir redzams pilnais ta
1pasnicka nosaukums (pieméram, tikai ekranuznémums ar attiecigu informaciju, bez atseviskiem
maksajumiem).

: Ir iesniegtas biletes (vilciens, autobuss, lidmasina u.c.; arT — apdroSinasanas polise), bet nav iesniegti rekini
par biletém, polisi u.c.

i Ir iesniegti nesalasami ¢eki/ rékini u.c. dokumentacija. Ja nav iesp&jams parliecinaties par ¢eku/ rekinu
atbilstibu (t.sk. labi salasami dokumentu numuri), izdevumi netiek kompenséti.
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Biezak noveérotas kludas atskaites (2/ 2) &

Arlietu ministrija

Cela izdevumos ir ieskaitita bagaza/ cela apdroSinaSana. Ja Sadas izmaksas nav ieklautas Projekta
pieteikuma un Arlietu ministrija tas nav atbalstijusi, izdevumi par bagazu/ cela apdrosSinasanu
netiek kompenséti.

" Cela izdevumi tiek segti atbilstosi Ministru kabineta noteikumiem Nr. 969 “Kartiba, kada atlidzinami ar komandéjumiem saistitie izdevumi”. Ja
Liguma nav atseviski noradits un nav sanemts izvertéSanas komisijas atbalsts, tad sedz tikai cela izdevumus, bez citu papildu izdevumu
segSanas (bagaza, apdroSinasana). (MK noteikumos Nr. 969 bagaza/ apdroSinasana atskiras no cela izdevumiem.)

" Iznémums — ja Liguma ir noraditi neparedzétie izdevumi, tad uz atseviska iesniequma pamata minétas izmaksas par bagazu Projekta
istenotajs var ieskaitit neparedzétajos izdevumos un liigt par tam kompensaciju.

Nav noradits/ pamatots (piem€ram, ar ekranuznémumu) maksajumu veikSanai un atbalsta
kompensacijas aprékinasanai izmantotais valiitas kurss. (Tal skaita, ja ir apstiprinats atbalsts EUR
valiita, bet rékina apmaksa ir veikta GBP, USD u.c. valita.)

Finansu atskait€ noraditas izmaksu pozicijas nav noraditas atbilstosi Liguma ieklauto izdevumu
sarakstam. Ir skaidri janorada, kuras izmaksas atbilst kurai atbalstitajai (Un Liguma noraditajai) tames

pozicijai.
Projektu Tstenotaji neiepazistas ar noslégto Ligumu par sadarbibu (pieméram, prasiba par atsauci uz
AM ka atbalstitaju u.c.) un Konkursa nolikumu.
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Pasparbaude projektu istenotajiem atskaiSu ||J =

v Saturiskaja atskaite ir noradita Visa nepiecieSama informacija par Projekta norisi.
v Aizpildita VISA vienotas pieteikuma — atskaites formas zilas krasas sadalas pieprasita

informécija. ! Informacija zilas krasas sadala ir janorada ari
... .. tad, ja tas saturs atkartojas ar projekta
v Atskaitei ir pievienots Ligums par sadarbibu. pieteikuma sadala noradito !
v Ja Ir mainijies pasakuma datums, laiks (u.c. butiskas izmainas), par tam pirms Projekta

norises tika veikta saskanosana un veikti grozijumi Ligumam par sadarbibu.

v Finansu atskait€ ir korekti noraditi visi maksajumu apliecinoso dokumentu (¢eki, rekini u.c.)
numuri/ datumi.

v Ir pievienoti visi maksajumu dokumenti, bankas kontu izdrukas. Visi dokumenti ir salasami.

! Aicinam zinot nekavejoties un pirms atskaites iesniegSanas parstavniecibai/ ministrijai, ja ir nestandarta

situacijas, kas nav aprakstitas informativaja materiala !
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Kol Pasparbaude projektu istenotajiem atskaisu 9=
wumes - jeSNiegSanu (2/4) L=

v Visi izdevumi ir veikti atbilstoSi projekta pieteikuma/ Liguma noraditajam Projekta istenoSanas
laikam (ieklaujot sagatavoSanu, norises datumu u. tml.).

v Ir 1esniegtas bankas kontu i1zdrukas gan no pakalpojumu sniedzejiem (meistarklaSu vaditajiem u. c.),
gan ar1 no Projekta 1stenotaja par atmaksu pakalpojumu sniedz€jiem par to veiktajiem izdevumiem.

v Par transporta izdevumiem (t. sk. degvielas 1zdevumiem) ir pievienoti visi Ceki, bankas kontu
1zdrukas, ka arT individualie iesniegumi par atmaksu.

v Uz visiem 1esniegumiem u.c. dokumentiem ir personu paraksti.

v Ja pirms Projekta istenoSanas ir akcept€ti neparedzeti izdevumi, par to iepriekS€ju saskanoSanu ir
ieklauta piezime finanSu atskaite.

v Uz parstavniecibas veikto maksajumu dokumentiem (¢ekiem, rékiniem) ir tas vaditaja paraksts.

! Aicinam zinot nekavejoties un pirms atskaites iesniegSanas parstavniecibai/ ministrijai, ja ir nestandarta

situacijas, kas nav aprakstitas informativaja materiala !
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,\ Pasparbaude projektu istenotajiem atskaiSu |3 =
& =
weannes - j@SNIEESANU (3/4) P =

v Ir pievienotas visas vienoSanas ar pakalpojumu sniedz&jiem (meistarklasu
vaditajiem Uu.C.).
v VienosSanas par viesnicu, aviobiletem u.C. Projekta izmaksam ir noslégtas pirms pasakuma norises.

v Jaizdevumi tiek segti/ kompenséti vairakiem cilvékiem, viena cilvéka izmaksas (viesnicas/ dienas naudas apjoms

u.c.) atbilst Ministru kabineta noteikumiem Nr. 969 “Kartiba, kada atlidzinami ar komandejumiem saistitie
izdevumi”.

v Par viesnicas izdevumiem ir sanemts viesnicas izrakstits rékins. (Nav atbilstoss, piemeéram, tikai “Booking.com”
izsutits rezervacijas apstiprinajums e-pasta.)

v Par pakalpojumu sniedz&jiem (meistarklasu vaditajiem u.c.) un to veiktajam
aktivitat€m Ir sniegta informacija atskaites forma.

! Aicinam zinot nekavéjoties un pirms atskaites iesniegSanas parstavniecibai/ ministrijai, ja ir nestandarta

situacijas, kas nav aprakstitas informativaja materiala !
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PasSparbaude projektu istenotajiem atskaisu || =
iesniegSanu (4/4) & =

Arlietu ministrija

v Projekta istenotdjs (organizacija) Ir norékinajies ar visam treSajam

personam (tal skaita ar organizacijas vaditaju, biedriem, parstavjiem)

par vinu veiktajiem maksajumiem.
v Ja persona veica maksajumus organizacijas vieta, Ir rakstisks apliecinajums par So personu

tiesibam Vveikt norékinus organizacijas varda. Ir sanemti So personu iesniegumi organizacijai par
atmaksu.

v Organizacija Ir norékinajusies tiesi ar tam personam, kas faktiski veica

norékinus.

! Aicinam zinot nekavejoties un pirms atskaites iesniegSanas parstavniecibai/ ministrijai, ja ir nestandarta

situacijas, kas nav aprakstitas informativaja materiala !
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» Pakapeniska pareja uz Latvijas elektroniska paraksta
lietoSanu,;

» Ja organizacija lesniedz atskaitli papira forma val parakstitu
PDF formata, tad papildus parakstitajai pieteikuma -
atskaites formai iesniedzama ari aizpildita atskaites forma
Excel formata.
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VELAM VEIKSMI
DIASPORAS PROJEKTU
ISTENOSANA!

E-pasts sazinai: diasporas.projekti@mfa.gov.lv

2




