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[bookmark: p-479041][bookmark: p1]Attiecināmo izmaksu klasifikācija
	
	Izmaksu kategorijas un pozīcijas
	Izmaksas attaisnojošie dokumenti

	1.
	PROJEKTA ĪSTENOŠANAS IZMAKSAS
	

	1.1.
	Atalgojums[footnoteRef:1] nacionālajiem un ārvalstu ekspertiem par projekta īstenošanu (bruto alga un darba devēja VSAOI) [1:  Ministru kabineta 2010. gada 27. jūlija noteikumi Nr. 672 "Noteikumi par attīstības sadarbības projekta īstenošanā iesaistītās personas maksimālo atlīdzību, dienas naudu un viesnīcas (naktsmītnes) izdevumu apmēru"] 

	Līgums/vienošanās un PNA/rīkojums, atalgojuma aprēķins (sadalījumā pa mēnešiem), darba laika uzskaites tabele, maksājumu uzdevumi vai bankas konta pārskats par atalgojuma izmaksu un nodokļu nomaksu.

	1.1.1.
	Pirmās kategorijas nacionālais eksperts (dienas/stundas)
	

	1.1.2.
	Otrās kategorijas nacionālais eksperts (dienas/stundas)
	

	1.1.3.
	Trešās kategorijas nacionālais eksperts (dienas/stundas)
	

	1.2.
	Komandējuma  izdevumi[footnoteRef:2] [2:  Ministru kabineta 2010. gada 12. oktobra noteikumi Nr. 969 “Kārtība, kādā atlīdzināmi ar komandējumiem saistītie izdevumi” un Ministru kabineta 2010. gada 27. jūlija noteikumi Nr. 672 "Noteikumi par attīstības sadarbības projekta īstenošanā iesaistītās personas maksimālo atlīdzību, dienas naudu un viesnīcas (naktsmītnes) izdevumu apmēru"] 

	Visi komandējuma izdevumi pamatojas uz komandējuma rīkojumu, kā arī visiem komandējuma izdevumiem ir jāpievieno maksājumu uzdevumi vai bankas konta pārskats par pakalpojuma apmaksu.

	1.2.1.
	Dienas naudas (dienas)
	Komandējuma rīkojums, maksājumu uzdevums vai bankas konta pārskats par dienas naudas izmaksu.

	1.2.2.
	Viesnīcas (naktsmītnes) izdevumi (naktis)
	Rēķins/darījuma čeks (nevis transakcijas čeks) ar pakalpojuma aprakstu, norādīto dienu skaitu un personas vārdu, uzvārdu.

	1.2.3.
	Ceļojumu apdrošināšana (dienas)
	Rēķins un apdrošināšanas polise.

	1.2.4.
	Ceļa izdevumi (aviobiļetes, vilciena, autobusa biļetes, automašīnas degviela*) – starpvalstu vai starppilsētu izdevumi, t.sk. par braukšanu ar kopējās lietošanas transportlīdzekļiem (arī taksometru) līdz lidostai, dzelzceļa stacijai, autoostai, kuģu piestātnei un no tām (arī no dzīvesvietas un atpakaļ)
	Rēķins, biļete ar pakalpojuma aprakstu, norādītajām ceļojuma dienām un personas vārdu, uzvārdu.
*Rēķins/darījuma čeks (nevis transakcijas čeks) ar pakalpojuma aprakstu, datumu, degvielas nosaukumu, litru daudzumu un iegādes cenu; ceļazīme (ja tiek izmantots darba transportlīdzeklis), komandējuma atskaite un/vai avansa norēķins.


	1.2.5.
	Vietējā transporta izdevumi – braukšanas izdevumus attiecīgās valsts sabiedriskajā transportā (arī taksometros) atlīdzina par summu, kas nepārsniedz 30 % no visām komandējuma dienām noteiktās dienas naudas kopsummas
	Rēķins/darījuma čeks (nevis transakcijas čeks) ar pakalpojuma aprakstu, datumu un vēlams ar personas vārdu, uzvārdu.
 

	1.2.6.
	Izdevumi, kas saistīti ar izbraukšanas dokumentu noformēšanu (vīzas noformēšanu, nodokļi un nodevas u. tml.)
	Rēķins/darījuma čeks (nevis transakcijas čeks) ar pakalpojuma aprakstu, datumu un vēlams ar personas vārdu, uzvārdu.


	1.2.7.
	Izdevumi komandējuma laikā par autostāvvietu un iebraukšanu teritorijās, kur ir noteikta maksa (nodeva) par transportlīdzekļu iebraukšanu
	Rēķins/darījuma čeks (nevis transakcijas čeks) ar pakalpojuma aprakstu, datumu, transportlīdzekļa numuru un vēlams personas vārdu, uzvārdu.

	1.3.
	Preču un pakalpojumu izmaksas
	Detalizēts preču un/vai pakalpojumu veids jānorāda budžeta tāmē. 

	1.3.1.
	Telpu noma
	Līgums/vienošanās un PNA, rēķins, maksājumu uzdevums vai bankas konta pārskats par pakalpojuma apmaksu.

	1.3.2.
	Pakalpojumi, kas nepieciešami projekta īstenošanai (ēdināšanas, tulkošana, tehniskā nodrošinājuma, transporta īres pakalpojumi, pasta pakalpojumi u. tml.).
	Līgums/vienošanās un PNA, rēķins, maksājumu uzdevums vai bankas konta pārskats par pakalpojuma apmaksu.

	1.3.3.
	Biroja preces/kancelejas preces
	Rēķins/darījuma čeks (nevis transakcijas čeks) ar preces aprakstu, maksājumu uzdevums vai bankas konta pārskats par preču iegādes apmaksu.

	1.3.4.
	Preces, kas nepieciešamas projekta mērķa sasniegšanai, kas netiek izmantotas kā tehniskais atbalsts projekta īstenotāja administratīvo funkciju nodrošināšanai.
	Rēķins/darījuma čeks (nevis transakcijas čeks) ar preces aprakstu, maksājumu uzdevums vai bankas konta pārskats par preču iegādes apmaksu.

	1.3.5.
	Informācijas un publicitātes izdevumi (informatīvie izdales materiāli, publikācijas presē u. tml.)
	Līgums/vienošanās un PNA, rēķins, maksājumu uzdevums vai bankas konta pārskats par pakalpojuma apmaksu.

	1.3.6.
	Bankas komisijas maksas par projekta darījumu konta izmantošanu un maksājumu veikšanu  (attiecas tikai uz projekta īstenotāja bankas konta veiktajiem izdevumiem un neattiecas uz projekta īstenotāja sadarbības partneru bankas kontu veiktajiem izdevumiem)
	Bankas konta pārskats vai maksājuma uzdevumi ar norādīto komisijas maksu.

	2.
	PROJEKTA ADMINISTRĒŠANAS IZMAKSAS
	

	2.1.
	Atalgojums projekta administratīvajam personālam, kuru sastāvu nosaka projekta īstenotājs
	Līgums/vienošanās un PNA/rīkojums, atalgojuma aprēķins (sadalījumā pa mēnešiem), darba laika uzskaites tabele, maksājumu uzdevumi vai bankas konta pārskats par atalgojuma izmaksu un nodokļu nomaksu.

	2.1.1.
	Projekta vadītājs
	

	2.1.2.
	Projekta koordinators
	

	2.1.3.
	Grāmatvedis
	

	2.2.
	Citas izmaksas (sakaru izmaksas, biroja iekārtu vai inventāra īre u.tml.)
	


Gadījumā, kad izdevumu attaisnojošie dokumenti (līgumi, rēķini, čeki, maksājumu uzdevumi u. tml.) ir citas valsts valūtā, tad obligāti jāpievieno valūtas konvertācijas aprēķins.
1. Projekta administrēšanas izmaksas[footnoteRef:3]: [3:  Atalgojumu projekta administratīvajam personālam aprēķina saskaņā ar Ministru kabineta 2010. gada 27. jūlija noteikumiem Nr. 672 "Noteikumi par attīstības sadarbības projekta īstenošanā iesaistītās personas maksimālo atlīdzību, dienas naudu un viesnīcas (naktsmītnes) izdevumu apmēru".] 

Uz projektu attiecināmie sakaru izdevumi, ēku, biroja telpu nomu un komunālie izdevumi, biroja iekārtas, inventāra un aparatūras remonta, tehniskās apkalpošanas izmaksas, biroja iekārtu un inventāra īre un noma, citi ar projekta administrēšanu saistītie pakalpojumi.
Svarīgi zināt, ka vieni un tie paši izdevumi nedrīkst būt iekļauti gan īstenošanas un administrēšanas izmaksās!
Projekta administrēšanas izmaksas nedrīkst pārsniegt 15% no kopējā projekta budžeta līguma slēgšanas brīdī noteiktās summas.  
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