Latvijas Republikas
Arlietu ministrija

APSTIPRINATS

Latvijas Republikas Arlietu ministrijas
iepirkuma komisijas

2011.gada 4.julija sede,

protokols Nr.1

oooooooooooooo

IEPIRKUMA NOTEIKUMI

Publisko iepirkumu likuma 8.' panta iepirkumam
»ES informacijas sniedzéju seminaru regionos un ES informacijas

sniedzéju foruma sagatavo$ana un norise”

ID Nr. AM/2011/415/EK

I. Pasiititajs un kontaktpersona

Pasiititajs:

Latvijas Republikas Arlietu ministrija

Registracijas numurs:

90000069065

Adrese:

K.Valdemara iela 3, Riga, LV-1395, Latvija

Pastititaja profila adrese:

http://www.mfa.gov.lv/Iv/Ministrija/iepirkumi/

Darba laiks:

Darba dienas: 8:30-12:00, 12:30-17:00.

Kontaktpersona (sniedz
tikai organizatoriska
rakstura informaciju par
iepirkumu):

lepirkuma komisijas sekretare, Publiska iepirkuma nodalas vaditaja
Sintija Lace, talrunis +371-67015946, fakss +371-67284509, e-pasta
adrese: sintija.lace@mfa.gov.lv

I1. Informacija par iepirkuma priek§metu

Iepirkuma priek$mets:

Nodrosinat ES informacijas sniedz&u seminaru regionos un ES
informacijas sniedzgju foruma sagatavoSanu un norisi saskana ar
tehniskajam specifikacijam (2.pielikums) Delegésanas liguma Nr.GCI-
PG-A-LV-DG COMM - 2010 V Pielikumu: Komunikacijas plans
2011.gadam Pasakuma 4.n.1 realiz&$anai.

Merkis:

Stiprinat ES informacijas sniedzg&ju / starpnieku kapacitati, nodrosinat
efektivu Latvija esoSo informacijas sniedzgju / starpnieku savstarp&jo
komunikaciju un sadarbibu, aptverot visu Latvijas teritoriju un
sabiedribas grupas un racionali izmantojot pieejamoS resursus.
Identificét sekmigas sadarbibas skerSlus, apzinat informacijas
izplatiSanas veiksmju stastus, rast piemé&rotakos risinagjumus turpmakam
savstarpgji koordinétam darbam.

Merkauditorija:

ES informacijas sniedz&ji/starpnieki - valsts un pasvaldibu ES
informacijas kontaktpersonas, ESIP, EDIC, ES info tiklu vaditaji,
Eiropas klubu skolas, mediju, NVO, ka arT privata sektora parstaviji,
kuru pienakumos ietilpst sabiedribas inform&Sana par vispargjiem
un/vai specifiskiem ES jautagjumiem-, iesaistot Eiropas Komisijas
parstavniecibas (EKP), Eiropas Parlamenta Informacijas biroja (EPIB),
Arlietu ministrijas (AM) parstavjus, ka ar1 ES, komunikacijas un



mailto:sintija.lace@mfa.gov.lv

atbilstoSu nozaru ekspertus un vietgjos liderus.

Finansg€juma avots un
apmaksas nosacijumi:

Pieejamais finansejums — EUR 20 000,00 ar PVN.

Pasakums tiek finans€ts Latvijas valdibas un Eiropas Komisijas
noslégta Vadibas partneribas DelegéSanas liguma Nr.GCI-PG-A-LV-
DG COMM - 2010 V Pielikuma: Komunikacijas plans 2011.gadam
ietvaros. Ligums tiks finans€ts no Eiropas Komisijas Iidzekliem. Pec
uzvarétdja apstiprinaSanas Arlietu ministrija parakstis FinanséSanas
ligumu ar FEiropas Komisiju. Eiropas Komisija liguma paredzeto
maksajumu veic 30 dienu laika no dienas, kad finans€Sanas Iigumu
parakstijusi Eiropas Komisija.

Pakalpojumu kategorija:

11.

Iepirkuma nomenklatiira
(CPV kods):

79416000-3 (Sabiedrisko attiecibu pakalpojumi)

lepirkuma priek§mets ir
sadalits dalas:

Ne.

Ja iepirkuma priekSmets
ir sadalits dalas,
piedavajums jaiesniedz
par:

N/A

Var iesniegt
piedavajuma variantus:

Ne.

Iepirkuma priekSmeta
apjoms:

Saskana ar tehniskajam specifikacijam (2.Pielikums).

Liguma izpildes laiks:

Planotais norises laiks: 2011.gada 2.puse — 2012.gads.

Liguma izpildes vieta:

Planota norises vieta: Latvija

Piedavajuma deriguma
termins:

Ne mazak ka 60 (seSdesmit) darba dienas no piedavajuma iesniegSanas
termina beigam. Pretendents savam piedavajumam var noteikt garaku
deriguma terminu.

Cena jaieklauj:

Visas ar iepirkuma priekSmetu saistitas izmaksas, ka ar1 visus nodoklus
(iznemot pievienotas vertibas nodokli) un nodevas, ja tadas ir
paredzgtas, ka arT visus iesp€amos riskus, kas saistiti ar tirgus cenu
svarstibam planotaja liguma izpildes laika.

I11. Informacijas apmainas kartiba

Informacijas apmainas
kartiba:

Informacijas apmaipa starp pasititaju un pretendentiem notiek
rakstveida pa pastu, faksu vai nododot personigi. Lai informacija, kas
nosiitita pa faksu, iegttu likumigu spéku, ta vienlaikus janosiita arT pa
pastu.

lepirkuma noteikumu
sanemsana:

Ieinteres@tais pretendents iepirkuma noteikumus var lejupieladéet
elektroniska forma pasititaja profila interneta. Lejupieladgjot
iepirkuma noteikumus, ieinteres€tais pretendents uznemas atbildibu
sekot 11dz iepirkuma komisijas sniegtajai papildu informacijai, kas tiek
publicéta pasiititaja profila interneta pie iepirkuma noteikumiem.

Papildu informacijas
sniegSana:

1. leinteres@tais pretendents var pieprasit papildu informaciju par
iepirkumu, nosiitot  rakstveida  pieprasijumu pasititaja
kontaktpersonai. Ieinteres€tais pretendents pieprasijumu paraksta un
papildus uzdotajiem jautdgjumiem tajad norada pretendenta pilnu
nosaukumu, registracijas numuru, pasta adresi, kontaktpersonas
vardu, uzvardu, ienemamo amatu, talruna un faksa numuru, ka ari e-
pasta adresi.

2. lepirkuma  komisija  papildu  informaciju ieinteres€tajam
pretendentam sniedz péc iesp&jas 1saka (ne ilgak ka tris darbdienu)




laika péc pieprasijuma sanemsanas. lepirkuma komisija vienlaikus ar
rakstiskas atbildes sniegSanu pretendentam, kas uzdevis jautajumu,
ievieto So informaciju pasiititaja profila interneta.

Lémuma par iepirkuma
rezultatiem pazinosana:

Iepirkuma komisija 3 (tr1s) darba dienu laika pec lémuma pienemsanas
vienlaikus nosiita visiem pretendentiem Publisko iepirkumu likuma 8.*
panta 5.° dala min&to lemumu.

IV. Prasibas piedavajuma noforméjumam un iesniegSanai

1. Ieinteresetais piegadatajs piedavajumu var iesniegt, sakot ar iepirkuma izzinoSanas dienu, lidz
2011.gada 22.jilijam plkst.10:00 I. nodala noraditaja adres€ personigi, pirms tam zvanot
pasutitaja kontaktpersonai, vai pa pastu. leinteres€tais piegadatajs nodroSina piedavajuma
sanems$anu l1dz $aja punkta min&ta termina beigam.

2. Piedavajumu iesniedz slegta aploksng, uz kuras norada:
2.1. pasiititaja nosaukumu un adresi;

2.2. pretendenta nosaukumu un pasta adresi;

2.3. iepirkuma nosaukumu un identifikacijas numuru;

2.4. atzimi “Neatvert lidz 2011.gada 22.jalijam plkst.10:00”.

3. Ja aploksne nav noforméta atbilstoSi §1s nodalas 2.punkta prasibam, pasititdjs neuzpemas

atbildibu par tas nesapems$anu vai pirmstermina atverSanu. lepirkuma komisija pienem tikai
tadus piedavajumus, kas noforméti ta, lai piedavajuma ieklautie dati butu aizsargati un
iepirkuma komisija var€tu parbaudit ta saturu tikai pé&c piedavajumu iesniegSanas termina
beigam.

. Pretendents piedavajumu paraksta tam paredz&tajas paraksta vietas un iesniedz rakstiska veida
latviesu valoda. Piedavajuma ieklautajiem dokumentiem jabut skaidri salasamiem un bez
labojumiem. Gadijuma, ja iepirkuma komisija konstate pretrunas starp skaitliskas vertibas
apzimgjumiem ciparos un vardos, ta vadas no skaitliskas vertibas apzimgjuma vardos.

. Piedavajumu, ja tas ir uz vairakam lapam, iesniedz atseviska s€juma ta, lai dokumentus nebiitu
iesp&jams atdalit.

V. Prasibas pretendentiem

. Uz pretendentu neattiecas Publisko iepirkumu likuma 8.' panta piektaja dala ietvertie
izsl€gSanas nosactjumi.

. Pretendentam péd&jo tris gadu laika ir pieredze Iidzigu pasakumu (nodrosinot forumu,
seminaru sagatavoSanu un norisi, kuru dalibnieku skaits sasniedz vismaz 100 personas)
organizgé$ana.

V1. lesniedzamie dokumenti

. Pieteikums dalibai iepirkuma, ieskaitot pretendenta apliecindjumu, ka uz to neattiecas Publisko
iepirkumu likuma 8.! panta picktaja dala ietvertie izslégSanas nosacijumi atbilstosi
1.pielikumam.

. Pilnvara par parstavibas tiesibu pieskirSanu, ja piedavajumu paraksta pretendenta pilnvarota
persona.

. Tehniskais piedavajums atbilstosi 2.pielikumam.

. Finansu piedavajums atbilstosi 3.pielikumam. Cenas norada eiro (EUR) ar ne vairak ka divam
zimém aiz komata. Piedavajuma noraditas vienibu cenas paliek nemainigas visa liguma
izpildes laika.

. Pretendenta pieredzes apraksts ar pievienotam vismaz 2 (divam) atsauksmém no ieprieksgjiem
pasititajiem, noradot organiz&to pasakumu norises laiku un vietu.




VIIl. Piedavajuma izvéles Kkritérijs un piedavajumu vértésana

Piedavajuma izvéles
kriterijs:

Saimnieciski visizdevigakais piedavajums

Piedavajumu
veértéSanas kritériji un
punktu pieskirsanas
metodika:

Nosaukums

Maksimalais punktu
skaits

Punktu pieskirSanas metodika

1.Piedavajuma
kvalitate

70

70 punkti - Maksimalo
punktu skaitu pieskir
piedavajumam, kur§ satur

detalizetu pakalpojuma
aprakstu atbilstosi
tehniskajai specifikacijai par
veicamajiem darbiem,

procesiem  un  noris€m
(darba  organizacija  un
kontrole, mérka
nodro$inajums,  detaliz€ts
laika grafiks). Detalizéti
izstradats koncepcijas un
programmas projekts, kas
izmantojams bez batiskam

korekcijam.

50 punkti -  pieskir
piedavajumam, kur§ satur
aprakstu atbilstosi
tehniskajai specifikacijai par
veicamajiem darbiem,

procesiem  un  norisém
(darba  organizacija un
kontrole, meérka
nodro$inajums,  detaliz&ts
laika grafiks). Izstradats
koncepcijas un programmas

projekts, kuram
nepiecieSami nelielas
korekcijas.

30  punkti -  pieskir
piedavajumam, kur§ satur
aprakstu atbilstosi
tehniskajai specifikacijai par
veicamajiem darbiem,
procesiem un noris€m (laika
grafiks, mérka

nodroSinajums).  Izstradats
koncepcijas un programmas

projekts, kuram
nepiecieSami btiskas
korekcijas.

10  punkti -  pieskir

piedavajumam, kur§ satur
vispargju aprakstu atbilstosi
tehniskajai specifikacijai par
veicamajiem darbiem,




procesiem un norisém (laika
grafiks, meérka
nodro$inajums). Dalgji
izstradats koncepcijas un
programmas projekts, kuram

nepiecieSami butiskas
korekcijas.

2. Cena 30 Maksimalo punktu skaitu
pieskir piedavajumam ar
viszemako cenu, bet
pargjiem piedavajumiem
punktus aprékina péc $adas
formulas:

Viszemaka piedavata cena
<+ Vertejama piedavajuma
cena X 30

KOPA: 100

Par §is nodalas 1. punkta min&to kriteriju atsevisSki aprékina vid&jo
punktu skaitu, saskaitot iepirkuma komisijas loceklu individualos
vertejumus attiecigaja krit€rija un iegiito summu izdalot ar iepirkuma
komisijas loceklu skaitu. Katra piedavajuma galigo novertgjumu nosaka,
§is nodalas 1. punkta minéto kritériju punktu skaitam pieskaitot
aprékinato §1s nodalas 2.punktda minéto kritériju punktu skaitu.
Vertejumus nosaka ar precizitati divi cipari aiz komata.

Piedavajumu
veértéSanas posmi un
kartiba (katra
vert€Sanas posma verte
tikai to pretendentu
piedavajumus, kuri nav
noraiditi ieprieksgja
verteSanas posma):

1. Administrativas atbilstibas (t.sk. pretendenta sp€u nodrosinat
liguma izpildi) parbaude atbilstosi II., IV., V. un VLnodala
noteiktajam prasibam. Iepirkuma komisija ir tiesiga parbaudit
pretendenta apliecinajumos ietverto =zinu patiesumu publiski
pieejamas datubazes. Izzinas un citus dokumentus, kurus izsniedz
kompetentas institiicijas, iepirkuma komisija pienem un atzist, ja tie
izdoti ne agrak ka 1 (vienu) ménesi pirms iesnieg$anas dienas.

2. Tehnisko piedavajumu atbilstibas parbaude atbilstosi tehniskajam
specifikacijam.

3. Piedavajumu vértesana:

3.1. iepirkuma komisija parbauda, vai piedavajuma nav aritmétisku
klidu. Ja iepirkuma komisija konstaté Sadas kltidas, ta tas izlabo.
Par klidu labojumu un laboto piedavajuma summu iepirkuma
komisija pazino pretendentam, kura pielautas klidas labotas.
Vertgjot finanSu piedavajumu, iepirkuma komisija nem véra
labojumus;

3.2. iepirkuma komisija sarindo piedavajumus no piedavajuma ar
zemako cenu lidz piedavajumam ar augstako cenu, izvélas
piedavajumu ar viszemako cenu un piegem lémumu par
pretendentu, kuram biitu pieSkiramas Iiguma sl€gsanas tiesibas;

3.3. pirms l@émuma par iepirkuma rezultatiem piepemsSanas iepirkuma
komisija pieprasa pretendentam, kuram biitu pieSkiramas iepirkuma
liguma slég8anas tiesibas, 10 (desmit) darbdienu laika iesniegt:

3.3.1. Latvijas Republikas Valsts ienémumu dienesta vai lidzvertigas
nodoklu administréSanas iestades arvalsti, kur pretendents registréts,
izdotu izzinu, kas apliecina, ka pretendentam nav nodoklu paradu,
taja skaita valsts socialas apdrosinasanas obligato iemaksu paradu,
kas kopsumma katra valsti neparsniedz 100 latus;

3.3.2. attiecigas pasvaldibas izdotu izzinu, kura apliecina, ka
pretendentam (neatkarigi no ta, vai tas registréts Latvija vai Latvija




atrodas to pastaviga dzivesvieta) ja tam pieder nekustamais
ipasums Latvija, nav nodoklu paradu.

VIII. Lémuma par iepirkuma rezultatiem pienemsana un iepirkuma liguma slégSana

Lémuma par iepirkuma
rezultatiem pienemsana:

1. Ja pretendents, kuram biitu pieSkiramas iepirkuma liguma slégSanas

tiesibas, VII. nodalas 3.3.punkta minétaja termina iesniedz taja pasa
punkta min&tos dokumentus un tie ir atbilstosi, iepirkuma komisija
pienem lémumu par iepirkuma rezultatiem. Ja pretendents, kuram
butu pieskiramas iepirkuma liguma slégSanas tiesibas, VII. nodalas
3.3.punktd mingtaja termina neiesniedz taja paS$a punktd mingtos
dokumentus vai tie nav atbilstoSi, iepirkuma komisija attiecigo
pretendentu izslédz no turpmakas dalibas iepirkuma un pienem jaunu
lémumu par iepirkuma rezultatiem.

.Ja izraudzitais pretendents atsakas slégt iepirkuma Iigumu ar

pasttitaju, iepirkuma komisija piegem lémumu sleégt ligumu ar
nakamo pretendentu, kur§ piedavajis zemako cenu vai partraukt
iepirkumu, neizv€loties nevienu piedavajumu. Ja pienemts [@mums
slegt Iigumu ar nakamo pretendentu, bet tas atsakas slegt iepirkuma
ligumu, iepirkuma komisija pienem l[émumu partraukt iepirkumu,
neizveloties nevienu piedavajumu.

. Ja iepirkumam nav iesniegti piedavajumi vai iesniegtie piedavajumi

neatbilst iepirkuma noteikumos noteiktajam prasibam, iepirkuma
komisija pienem l€mumu izbeigt iepirkumu un publicé pazinojumu
par iepirkuma rezultatiem, ka ar1 pazino piepemto l€mumu visiem
pretendentiem.

. Iepirkuma komisija ir tiesiga jebkura bridi partraukt iepirkumu un

neslégt ligumu, ja tam ir objektivs pamatojums.

Iepirkuma liguma
slegsana:

. Pasiititajs slédz iepirkuma ligumu ar izraudzito pretendentu,

pamatojoties uz pretendenta piedavajumu un iepirkuma
noteikumiem.

. lepirkuma Iigumu slédz ne agrak ka taja diena, kad pretendents ir

inform&ts par pienemto l€mumu, un ne vé&lak par piedavajuma
deriguma termina beigam.

. Pirms iepirkuma liguma slégSanas Arlietu ministrija parakstis

FinanseéSanas Iligumu ar Eiropas Komisiju par finans€juma
pieskirSanu.

. Visas Iiguma ieklautas summas tiks izteiktas eiro un visi maksajumi

tiks veikti eiro, pamatojoties uz 19.03.2010. DelegéSanas liguma
GCI-PG-A-LV-DG COMM-2010 I.10.panta nosacijumiem.




1.pielikums
PIETEIKUMS DALIBAI IEPIRKUMA
ID Nr. AM/2011/415/EK

Vieta Datums

| Informicija par pretendentu

Pretendenta nosaukums:

Registracijas numurs:

PVN maksataja registracijas
numurs un datums:

Juridiska adrese:

Pasta adrese:

Talrunis: Fakss:

E-pasta adrese:

Vispargja interneta adrese:

| Finan3u rekviziti

Bankas nosaukums:

Bankas kods:

Konta numurs:

| Informacija par pretendenta kontaktpersonu

Vards, uzvards:

Ienemamais amats:

Talrunis: Fakss:

E-pasta adrese:

Ar So mes apliecinam savu dalibu augstak noraditaja iepirkuma. Apstiprinam, ka esam
iepazinuSies ar iepitkuma noteikumiem un piekritam visiem taja minétajiem
nosacijumiem, tie ir skaidri un saprotami, iebildumu un pretenziju pret tiem nav.

Ar So apliecinam, ka uz mums neattiecas Publisko iepirkumu likuma 8.! panta piektaja
dala ietvertie izslégSanas nosacijumi.

Ar So apstiprinam, ka misu piedavajums ir speka ( ) darba
dienas no noteikta piedavajuma iesniegSanas termina beigam, un tas var tikt akceptéts
jebkura laika pirms ta deriguma termina izbeig$anas.

Ar S0 apliecinam, ka visa sniegta informacija ir patiesa.

Vards, uzvards:

Amata nosaukums:

Paraksts:

Datums:

Z.\V.



2.pielikums
TEHNISKAS SPECIFIKACIJAS — TEHNISKAIS PIEDAVAJUMS
ID Nr. AM/2011/415/EK

Pretendenta sniegta pakalpojuma pamatuzdevums ir nodro$inat ES informacijas sniedz&ju foruma un seminaru regionos sagatavo$anu un norisi.

Forums un seminari tiek rikoti ka kopiga apmaciba un informativi pasakumi ES informacijas sniedzgjiem/ starpniekiem*. Projekta ietvaros (foruma un seminaros)
janodrosina regionalo ES informacijas sniedz&ju/ starpnieku diskusijas un debates ar ES, komunikacijas un citu atbilsto$u jomu ekspertu un vietgjo lideru lidzdalibu,
iesaistot Eiropas Komisijas parstavniecibas (EKP) un Eiropas Parlamenta Informacijas biroja (EPIB), Arlietu ministrijas (AM) parstavjus.

Pakalpojuma isteno$anas laikaposms: 2011.gada 2.puse — 2012.gads.

Merkis: Stiprinat ES informacijas sniedzgju / starpnieku kapacitati, nodroSinat efektivu Latvija esoSo informacijas sniedzgju / starpnieku savstarpgjo komunikaciju
un sadarbibu, aptverot visu Latvijas teritoriju un sabiedribas grupas un racionali izmantojot pieejamos resursus. Identificét sekmigas sadarbibas $k&rslus, apzinat
informacijas izplatiSanas veiksmju stastus, rast piemerotakos risinajumus turpmakam savstarpgji koordinétam darbam.

Meérkauditorija: ES informacijas sniedzg&ji/starpnieki - valsts un pasvaldibu ES informacijas kontaktpersonas, ESIP, EDIC, ES info tiklu vaditaji, Eiropas klubu
skolas, mediju, NVO, ka arT privata sektora parstavji, kuru pienakumos ietilpst sabiedribas inform&Sana par vispargjiem un/vai specifiskiem ES jautajumiem-,
iesaistot Eiropas Komisijas parstavniecibas (EKP), Eiropas Parlamenta Informacijas biroja (EPIB), Arlietu ministrijas (AM) parstavjus, ka arT ES, komunikacijas un
atbilstoSu nozaru ekspertus un vietgjos liderus.

Pretendentiem iesakam iepazities ar pagajusa gada (2010) ES informacijas sniedzgju foruma kopsavilkumu un secinajumiem:
http://www.esmaja.lv/faili/1272628326---100430_foruma_kopsavilkums.pdf

*ES informacijas sniedzgji/starpnieki ir valsts un pagvaldibu ES informacijas kontaktpersonas, ESIP, EDIC, ES info tiklu vaditaji, Eiropas klubu skolas, mediju,
NVO, ka arT privata sektora parstavji, kuru pienakumos ietilpst sabiedribas informésana par vispargjiem un/vai specifiskiem ES jautajumiem.


http://www.esmaja.lv/faili/1272628326---100430_foruma_kopsavilkums.pdf

Tehniskais piedavajums

Nr.p.k.| Tehniskas specifikacijas (aizpilda pretendents)

Uzdevumi

1. Sagatavot un nodrosinat diva dienu ES informacija sniedzéju/starpnieku
FORUMA norisi Rigas tuvuma.

Foruma uzdevumi: inform&Sana un diskusija par ES aktualitatém un to sinergijas
veidoSana ar Latvijas aktualitatém, dalibnieku sadarbibas un komunikacijas ar
sabiedribu iemanu stiprinaSana; 2012.gada ES komunikacijas v&stijumu un
priekslikumu par to nodosSanas veidiem izstradasana.

Darba formas: lekcijas, diskusijas, pieredzes stasti, simulacijas spéles, formalu un
neformalu grupu darbs uc. (piedava pretendents).

Foruma norises vieta: Iidz 50km radiusa ap Rigu.
Paredzetais foruma dalibnieku skaits: 100-150. (FinanSu piedavajuma ar foruma
dalibniekiem saistitas izmaksas planot, rékinoties ar maksimalo dalibnieku skaitu —

150.)

Foruma norise, laiki: 2011.9. septembris — oktobris, piektdiena un sestdiena, no 10.00
pirmaja diena lidz 15.00 otraja diena.

1.1. Sagatavot foruma koncepciju-diskusiju materialu un pasakuma programmu.
Koncepcijai ka minimums jasatur $adi elementi: ES komunikacijas ietvars Latvija,
analize par situaciju Latvija, tsk. par ES informacijas sniedz&u/starpnieku
uzdevumiem un atpazistamibu, sadarbibas piem&riem un sadarbibas potencialu un
diskusijai foruma izvirzamie jautajumi.

Pretendents iesniedz foruma koncepcijas un programmas piedavajumu izvertésanai.
Koncepcija un programma saskanojama ar Pasiititaju.

1.2. Piedavat aicinamos ekspertus-lektorus (no kuriem 2/3 ar starptautisku pieredzi,
iespgjams, no ES institlcijam (vismaz 2 (divas) starptautiskas publikacijas par ES
jautajumiem peédejo 2 (divu) gadu laika), pasakuma vaditaju(-s)-moderatoru(-s)
(projekta izpildes gaita preciz€jams, saskanojot ar Pasttitaju).

*ES informacijas sniedzgji/starpnieki ir valsts un pagvaldibu ES informacijas kontaktpersonas, ESIP, EDIC, ES info tiklu vaditaji, Eiropas klubu skolas, mediju,
NVO, ka arT privata sektora parstavji, kuru pienakumos ietilpst sabiedribas informésana par vispargjiem un/vai specifiskiem ES jautajumiem.
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Tehniskais piedavajums

Nr.p.k.| Tehniskas specifikacijas (aizpilda pretendents)

Pasakuma vaditajam(-iem) —moderatoram(-iem) jabiit vismaz 2 gadu praktiskai darba
pieredzei ES jautajumos, ka ar1 lidzigu pasakumu vadi$ana, ar augstako izglitibu un
teicami japarvalda valsts valoda.

Pretendents iesniedz ekspertu-lektoru, pasakuma vaditaja(-u)-moderator(-u) CV.

1.2.1 | Nodrosinat ekspertu-lektoru, pasakuma vaditaja(-u)-moderatora(-u) dalibu foruma
(komunikacija, teému- prezentaciju saskanoSana, to izmantoSanas un pieejamibas
nodros$inasana, samaksa par dalibu (atlidziba, cela izdevumu segSana, izmitinasana, ja
nepieciesams) follow-up ).

1.3. Piedavat piem@rotu vietu un nodrosinat telpas (foruma sesijai un darbam grupas) un
tehnisko aprikojumu un iekartosanu foruma norisei - visu nepiecieSamo, lai
nodrosinatu pretendenta piedavatas programmas istenoSanu (obligati janodroSina:
apskanoSanas sist€ma, projektori, datori, ekrani prezentaciju radiSanai, wdens
lektoriem un vaditajam, galda-vardu kartes).

1.4. Nodrosinat komunikaciju ar pasakuma mérkauditoriju un nodroSinat 100-150
dalibnieku piedaliSanos foruma (merkauditorijas precizéSana — kontaktu tikla izveide,
ieligumu sagatavoSana un izsttiSana, nodroSinat dalibnieku pieteikSanos pirms
pasakuma, ar1 elektroniski, foruma diskusiju materialu nodrosinaSana foruma
dalibniekiem, dalibnieku registracija foruma norises laika, dalibnieku aptaujas
veiksana, follow-up, prezentaciju un citas informacijas (péc vajadzibas) nosutisana péc
pasakuma).

1.4.1. | Nodrosinat 100-150 dalibnieku naks$nosanu (1 nakts izmaksas) foruma norises vieta
vai tas tuvuma (ne vairak ka 5 min gajiena attaluma no foruma norises vietas).

1.4.2. | Nodrosinat cela izdevumu segSanu pasakuma dalibniekiem:

1.4.2.1.| ESIP parstavjiem - visa cela - no vinu mitnes vietas uz foruma norises vietu un atpakal
- izdevumu seg8ana sabiedriska transporta izmaksu apméra

1.4.2.2.| Pargjiem foruma dalibniekiem — cela - no Rigas uz foruma norises vietu un atpakal -
izdevumu segSanu. Pretendents var piedavat centralizéti nogadat foruma dalibniekus
no Rigas uz foruma norises vietu un atpakal.

1.5. Nodrosinat &dinasanu foruma dalibniekiem — 1.diena: 1 kafijas pauze, pusdienas un
vakarinas, 2.diena: brokastis, 1 kafijas pauze un pusdienas.

*ES informacijas sniedzgji/starpnieki ir valsts un pagvaldibu ES informacijas kontaktpersonas, ESIP, EDIC, ES info tiklu vaditaji, Eiropas klubu skolas, mediju,
NVO, ka arT privata sektora parstavji, kuru pienakumos ietilpst sabiedribas informésana par vispargjiem un/vai specifiskiem ES jautajumiem.
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Tehniskais piedavajums

Nr.p.k.| Tehniskas specifikacijas (aizpilda pretendents)

1.6. Nodrosinat izdales materialus foruma dalibniekiem (150 eksemplaros):
e Pretendents nodrosina identifikacijas (vardu) kartes,

e Mapes, piezimju papiru, pildspalvas nodrosinas EKP un EPIB, Pretendentam
janodroSina to sanemsSana, nogadasana uz foruma norises vietu un to
sagatavoSana un izdale dalibniekiem.

1.7. 10 darba dienu laika p&c foruma norises iesniegt Atskaiti - kopsavilkumu un
secinagjumus par forumu (apkopojot dalibnieku aptaujas rezultatus un lektoru
secindgjumus un ierosindgjumus), sniegt priekSlikumus regionalo seminaru darba
programmam. Atskaite sagatavojama p€c pievienota parauga (Atskaites plans-
vadlinijas), iesniedzama ari elektroniska formata (4.pielikums).

2. Sagatavot un nodroSinat vienas dienas SEMINARU norisi trijos Latvijas
regionos, kuros piedalas attiecigo regionu ES informacijas sniedzéji/starpnieki.

Seminaru uzdevumi: veicinat regiona ES informacijas sniedz&u savstarpgjo sazinu,
informacijas apmainu un ilgtspgjigu sadarbibu. Kopgju projektu planosana, balstoties
uz foruma izstradatajiem ES komunikacijas véstijumiem.

(Finan$u piedavajuma ar seminaru dalibniekiem saistitas izmaksas planot, rékinoties
ar maksimalo dalibnieku skaitu — 30 dalibnieku katra seminara.)

Darba formas: lekcijas, diskusijas, pieredzes stasti, simulacijas spéles, komandas
veidoSanas nodarbiba - formalu un neformalu grupu darbs u.c. (piedava pretendents).

P.1. Sagatavot seminaru programmu, nemot véra péc foruma norises giitos secinajumus un
priekslikumus, piedavajot ari vietas (pils€tas) seminaru norisei.
Seminaru programma saskanojama ar Pasutitaju.

R.2. Piedavat aicinamos ekspertus-lektorus, pasakuma vaditaju(-s).
Eksperti-lektori, pasakuma vaditajs(-i) saskanojami ar Pasttitaju.

2.2.1. | Nodrosinat ekspertu-lektoru, pasakuma vaditaja(-u) dalibu seminaros (komunikacija,
tému -prezentaciju saskanoSana, to izmantoSanas un pieejamibas nodroSinaSana,
samaksa par dalibu (atlidziba, cela izdevumu segSana) follow-up ).

*ES informacijas sniedzgji/starpnieki ir valsts un pagvaldibu ES informacijas kontaktpersonas, ESIP, EDIC, ES info tiklu vaditaji, Eiropas klubu skolas, mediju,
NVO, ka arT privata sektora parstavji, kuru pienakumos ietilpst sabiedribas informésana par vispargjiem un/vai specifiskiem ES jautajumiem.
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Tehniskais piedavajums

Nr.p.k.| Tehniskas specifikacijas (aizpilda pretendents)

2.3. Nodrosinat telpas un tehnisko aprikojumu un iekartoSanu seminaru norisei, paredzot
15-30 dalibnieku katra seminara, - visu nepiecieSamo, lai nodroSinatu pretendenta
piedavatas programmas IstenoSanu.

Obligati janodrosina: projektori, datori, ekrani prezentaciju radiSanai, tidens lektoriem
un vaditajam, galda-vardu kartes.

2.4. Nodrosinat komunikaciju ar pasakuma mérkauditoriju un nodroSinat 15-30 dalibnieku
(neskaitot organizatorus, lektorus, vaditaju(-s)) piedalisanos katra seminara
(mérkauditorijas preciz€Sana — kontaktu tikla izveide, ieliigumu sagatavoSana un
izsiitiSana, nodro$inat dalibnieku pieteikSanos pirms pasakuma, ar1 elektroniski,
dalibnieku registracija seminaru norises laika, follow-up, prezentaciju un citas
informacijas (p&c vajadzibas) nosiiti§ana péc pasakuma).

2.5. Nodrosinat &dinasanu seminaru dalibniekiem: 2 kafijas pauzes un vieglas pusdienas.

P.6. Nodrosinat izdales materialus seminaru dalibniekiem:
e Pretendents nodrosina identifikacijas (vardu) kartes,

e Piezimju papiru (brivi pieejams, katram dalibniekam rekinot 5 Ipp.)
nodrosinas EKP un EPIB, Pretendentam janodroSina ta sanemsana,
nogadasana uz norises vietam un pieejamiba seminaru dalibniekiem.

.7. 10 darba dienu laika péc pédgja seminara norises iesniegt Atskaiti - kopsavilkumu un
secinajumus par visu seminaru norisi. Atskaite sagatavojama peéc pievienota parauga
(Atskaites plans-vadlinijas), iesniedzama ari elektroniska formata. (4.pielikums).

3. Pretendents sagatavo un iesniedz projekta izpildes planu — veicamo darbu laika
grafiku.

a. NodroSinat atsauces uz Vadibas partneribu:

4.1. Izpilditajs projekta ietvaros tapusajos izdevumos ievieto $adas atsauces:

1. ,,Jzdevumu finans€ no Eiropas Komisijas un Latvijas valdibas noslégtas Vadibas
partneribas lidzekliem. Tas mérkis ir sabiedribas informé&Sana par Eiropas Savienibu.”;
2.,,Jzdevuma autors uzgemas pilnu atbildibu par izdevuma saturu, un Eiropas Komisija
neatbild par to, ka var tikt izmantota izdevuma ieklauta informacija.”.

*ES informacijas sniedzgji/starpnieki ir valsts un pagvaldibu ES informacijas kontaktpersonas, ESIP, EDIC, ES info tiklu vaditaji, Eiropas klubu skolas, mediju,
NVO, ka arT privata sektora parstavji, kuru pienakumos ietilpst sabiedribas informésana par vispargjiem un/vai specifiskiem ES jautajumiem.
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Tehniskais piedavajums

Nr.p.k.| Tehniskas specifikacijas (aizpilda pretendents)

4.2. Izpilditajs apnemas projekta publikacijas un citos pasakuma publicitates un
informativajos materialos izmantot atsauci: ,,Pasakumu / projektu finansé (vai
lidzfinans€) no Eiropas Komisijas un Latvijas valdibas noslégtas Vadibas partneribas
lidzekliem. Tas merkis ir sabiedribas inform&Sana par Eiropas Savienibu.”.

4.3. Izpilditajs apnemas projekta ietvaros tapusajos izdevumos, publikacijas un citos
publicitates un informativajos materialos lidzas 4.1. un 4.2.punkta min&tajam
atsaucém noradit Arlietu ministrijas, Eiropas Komisijas parstavniecibas Latvija,
Eiropas Parlamenta Informacijas biroja Latvija un Vadibas partneribas saukla
grafiskas zimes. (Pasiititajs nositis [zpilditadjam minétas grafiskas zimes elektroniska
formata.)

Grafiskas zZimes paraugs:

‘./ES oA
‘ = n
ot Rt

£|ROPAS KOWISIIAS
LATVIJAS REPUBLIKAS ARLIETU MINISTRIA PARSTANECEA LAV

Ar So més apstiprinam un garant€jam sniegto zinu patiesumu un precizitati.

Ja musu piedavajums tiks akceptéts, liguma izpildi koordingjosa persona no mtisu puses bis:

*ES informacijas sniedzgji/starpnieki ir valsts un pagvaldibu ES informacijas kontaktpersonas, ESIP, EDIC, ES info tiklu vaditaji, Eiropas klubu skolas, mediju,
NVO, ka arT privata sektora parstavji, kuru pienakumos ietilpst sabiedribas informésana par vispargjiem un/vai specifiskiem ES jautajumiem.
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Vards, uzvards:

Ienemamais amats:

Talrunis:

Mobilais talrunis:

Fakss:

E-pasta adrese:

Vards, uzvards:

Amata nosaukums:

Paraksts:

Datums:

Z.\V.

*ES informacijas sniedzgji/starpnieki ir valsts un pagvaldibu ES informacijas kontaktpersonas, ESIP, EDIC, ES info tiklu vaditaji, Eiropas klubu skolas, mediju,
NVO, ka arT privata sektora parstavji, kuru pienakumos ietilpst sabiedribas informésana par vispargjiem un/vai specifiskiem ES jautajumiem.
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3.pielikums

FINANSU PIEDAVAJUMS'
ID Nr. AM/2011/415/EK
. Izde'vumu Vienas vienibas Izdevumu summa
N.p.k. Izdevumi (nosaukums) (‘iﬂl%r;ss) izmaksas (EUR) (EURkl;)gzaPVN)
1 2 3 4 5
1.
1.1.
1.2.
1.3.
1.5.
2.
2.1.
3.
3.1
3.2.
PAVISAM KOPA:
PVN 22%
KOPA:

Piedavata ligumcena vardos, eiro bez PVN

Piedavata ligumcena vardos, latos bez PVN?

Vards, uzvards:

Amata nosaukums:

Paraksts:

Datums:

Z\V.

! Finangu piedavajumu sagatavo atbilstosi veicamajiem darbiem un norisém saskana ar tehnisko piedavajumu
2 Pac Latvijas Bankas noteikta kursa (1 EUR= 0,702804 LVL)

15
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4.pielikums.

IZPILDITAJA ATSKAITES PLANS - VADLINIJAS

1

¢ Projekta nosaukums

¢ Projekta mérkis un sasniegtais rezultats
e Meérka grupas

e Projekta apraksts®:
a) Projekta istenosanas laiks (Iiguma darbibas laiks)
b) Projekta ietvaros notikus$a/-o pasakuma/-u vieta, datums, ilgums, dalibnieku skaits, auditorijas
raksturojums..
¢) Projekta rezultata tapusais materials, ta apjoms, izplatiSana
d)...

Kopsavilkums par projekta ietvaros aptverto temu loku, diskusijam, rezultatiem, secinajumiem

Sadarbibas ar citam iesaistitajam pusém (institicijam, darba grupa u.c.) raksturojums

Parskats par projekta publicitati (pievienot publikacijas pielikum§)4

e Projekta ietekmes novertéjums
o Projekta attistibas / turpinaSanas iesp€jas / nepiecieSamiba
¢ Secinajumi un priekslikumi turpmakajam attiecigaja joma

o Atskaite jaiesniedz 2 eksemplaros drukata forma, ar elektroniski (ja liels apjoms — elektroniska datu neséja).
o Atskaitei japievieno radito materialu un / vai izdales materialu parauga eksemplari — katrs 2 eksemplaros.

® Projekta apraksta ietilpsto$o saturu nosaka katram projektam péc ta specifikas.
4 parskats par projekta publicitati tick sniegts 3aja sadala, ja tas nav ieklauts uzdevumu izpildes parskata — saskana ar tehnisko
specifikaciju.
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